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Manuale illustrativo per I’aggiornamento del censimento delle strutture ricettive da parte dei COMUNI
attraverso il portale Turismo web della Regione Campania.

L'operatore del Comune per effettuare I'aggiornamento delle strutture ricettive dovra collegarsi al portale
della Regione Campania alla pagina http://turismoweb.regione.campania.it

La schermata (1) della home page sara la seguente:
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1l portale per la comunicazione dei prezzi ed il censimento anagrafico delle strutture ricettive
e
venerdi, 30 marzo 2018 08:46:27
Benvenuto in Turismo Web Turismo Web
Benvenuto in Turismo web, il portale della Regione Campania dedicato alle strutture e aren e
ricettive ubicate in regione per la comunicazione on-line dei prezzi e ai Comuni della .
A Accesso area Comuni

regione per il censimento anagrafico delle strutture ricettive.
A accesso area Strutture

% News
Sei una STRUTTURA RICETTIVA? Feraq

Asegnatazioni
Albergo, motel, residenza turistico alberghiera (rta), villaggio-albergo, W ndirizzi util

albergo diffuso, campeggio, villaggio turistico, marina resort, affittacamere,
casa e appartamento per vacanze, casa per ferie, ostello per la gioventu,
country house, rifugio di montagna, casa religiosa di ospitalita, bed and
breakfast.

‘Clicca qui!

Sei un COMUNE ?

‘Clicca qui!

Schermata 1

Procedendo, I'operatore deve cliccare sulla sezione dedicata ai Comuni (sei un Comune? Clicca qui) dove si
trovera dinanzi alla presente schermata (2):
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Area riservata ai Comuni Turismo Web

" Accesso area riservata
1 Accesso area Comuni

/A Accesso area Strutture

Accesso al sistema Registrazione

Se ti sei gia registrato una volta al sistema e dew Se non ti sei mai registrato al sistema e non hai mai News
accedere o creare la tua comunicazione anagrafi effettuato una comunicazione anagrafica strutture Feraq
Strutturs ricettive, Settua | gin con s cradensili che fi  Ficattive, sHettus Ia registiasions clccando sul bottons

s0n0 state date all'atto della creazione. sottostante. Asegnatazioni

Username: Registra P indirizzi util

Password:

Accedi..

In caso di smarrimento delle credenziali & possibile richiedere
una nuova password diccando sul tasto ‘Password Smarrita

Fassword Smarrita

11 D.Lgs. 6-9-1989 n. 322 dispone lobbligo per \e ammmlstrazlom di furmre i dati loro richiesti per le rilevazioni previste dal
mma statistico nazionale. La Regione Campa pa e del Sistan S\slema Statistico Nazionale ed & tenuta a
Hrasmetters all stat, tra ralro, | Gai relativi i consimento anagrafis dele Satture fiesing

1 Comuni, in base alls L.R. 16 del 7 agosto 2014 (modificata dalla Legge Regionale n. 22 del 8 agosto 2016) sono tenuti "ai fini del
censimento_anagrafico delle strutture ricettive e della pubblicazione dei reiativi elenchi, a trasmettere ...alla struttura
amministrativa regionale competente in materia di turismo, gli elenchi aggiornati al 30 aprile ed al 31 ottobre di ogni anno, delle
strutture alberghiere, extralberghiere, allaria aperta e dei bed and breakfast in esercizio, unitamente ai dati nguardantr la

e fubicazione, la il numero delle camere, dei posti letto e dei bagni, nonché i periodi di apertura e
chiusura. Per le strutture all‘aria aperta | dati sono riferiti al numero delle piazzole, delle unita abitative e df altri alestimenti stabili
© mobili”.

Tl presente portale  dedicato alla trasmissione on line dei suddetti elenchi mettendo a disposizione dei Comuni un formato
elettronico da compilare e aggiornare periodicamente secondo le suddette scadenze. Ogni Ente deve effettuare la registrazione al
portale seguendo la procedura indicata dal sistema, inserire i dati del censimento anagrafico delle strutture ricettive secondo il
formato presente e aggiornarlo periodicamente attraverso il portale. Si avvisano i Comuni che dal mancato inserimento degli
elenchi delle strutture ricettive, oltre all'inadempimento mancato assolvimento di un obbligo di legge, ne deriva 'assenza di
strutture ricettive sul territorio di competenza e, conseguentemente, la possibile esclusione da eventuali ripartizioni di fondi inerenti
il settore ricettivo.

Schermata 2

Se non si & mai iscritto al portale turismo web, dovra effettuare la registrazione oppure, se € gia iscritto,

accedere al sistema inserendo le credenziali ricevute (username e password).

Nel caso non fosse ancora iscritto, dovra effettuare la registrazione inserendo i dati richiesti (schermata 3). |
dati richiesti sono di chi svolge I'inserimento dei dati per I'aggiornamento del censimento delle strutture
ricettive completi di un indirizzo pec ed e-mail.
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Registrazione comune Turismo Web

* campi obbligatori Hccesso area riservata

Dati utente comune A Accesso area Comuni

Provincia di = | Comune di = | A Accesso area Strutture
o= % News
Sede Feraq
tome® Gognome™ Asegnatazioni
pec = Conferma Pec = @ 1ndirizzi util
Email Telefono =

Registrati  Annuila

1l tuo comune non & nella lista?

In caso di smarrimento delle credeniali & possibile richiedere una nuova password diccando sul tasto Password Smarrita”

Password Smarrita

Schermata 3
2



Completando I'inserimento dei propri dati, il sistema trasmettera le credenziali (username e password) alla
pec indicata al momento dell’iscrizione.

Accedendo al portale con le credenziali ricevute, viene data la possibilita di cambiare password ed inserire
una propria password a piacimento inserendo nel campo “vecchia password” quella ricevuta e nel campo
“nuova password” quella di propria creazione.

Dopo la procedura di aggiornamento della password, accedendo al sistema, trovera gia presente nel data
base I'elenco delle strutture comunicate dal Comune al censimento del 31/12/2016 con la seguente
schermata (4) di esempio:
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Cambia password  Log Out

venerdi, 30 marzo 2018 08:59:41

A
Seleziona comune
Ischia- (NA) ™ InserisciStruttura
Lista Strutture
Codice = 5 s
Unico Denominazione ., Sottotipo Classificazione Cap  Partitarva Codice Numerodi
(CusR) Ll et
Residenze
Regidius uristico- 80077 7094200636 813331205 / Modifica % Efimina
Alberghiere
Albergo ; - CVANCS1H26G SoToan e
e Albergo soo77 VATLCSH! 81991890 £ Modif
WO 77| 732430832 1601003 otellaninfeaisc
Albergo Atlantic  Albergo 80077 7224430632 s1o9100 Mojeleniniedisc 4
AbergoDa e 00077 osrsasddsss sioosa7s Minapdleone0p v,
Albergo Don . e Jeo80e. mimosasasdista ¢
Fonne Albergo 80077 04629980634 81003890 it
Albergo . 07 LRAGNE73H28E o107 )
foorde, Afitacamere g0z |LAACHET 81991072 /
Albergo 1 077 MTTNCLGOE27E = 3
frist] Albergo s0677 | MITNCLSS 81992435 /
Albergo oS e = hotelimperialisc
e Albergo 80077 07263011210 sicozge NOEhmperialec
Albergo ibgz| MARTREIRE 81001017 #
Abergo Maci  Albergo 80077 06785791218 81992603 /
AbergoNoris  Albergo 80077 47921060634 81091394 Pensionenoris@ g
Albergo Rosetta  Albergo a0o77 MTRRSSSIRETE 81992242 £ Modif
Albergo Ulisse | Albergo 80077 03566850636 81991737 / modie
4 Albergo 80077 578540635 81091108 Vilecedlalechia zy 5,
Cecilia @peci
AlbergoVila  4jpergo 80077 4771881218 81992385 / Modifica | X Etimina
iana v

Alberao Villa . s ~.--..-- hotelimperialisc

Schermata 4

L'operatore, per effettuare I'aggiornamento del censimento delle strutture ricettive, deve verificare
I’esistenza delle strutture presenti o la cessazione delle stesse. In caso di cessazione basta cliccare su
“Elimina” e la struttura sara eliminata; in caso di nuova struttura ancora da inserire si deve cliccare su
“Inserisci struttura”, altrimenti, cliccando su “Modifica”, si aggiorneranno i dati gia presenti riferiti
all’ultimo censimento effettuato dal Comune. Sia il comando di inserimento nuova struttura che il comando
di modifica, fanno accedere ad una finestra di inserimento dati da compilare con informazioni obbligatorie
e non obbligatorie richieste per il censimento delle strutture ricettive (schermate 5 e 6).
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Strutture Dichiarate Censimenti Cambia password  Log Out
Benvenuto affatato cacace affatato cacace venerdi, 30 marzo 2018 09:03:15
Home
~
Dati Struttura A
Tipologia
Tipo Struttura Abergo M sottotipo struttura ~ B
Lista Strutty
Classificazione * |
Caratteristiche
Centro Benessere O Centro Termale [m}
/] % Etimi
Centro Congressi/Conferenze o Residenza d'epoca a
J,  Anagrafica i
Efimin
A
Codice Unico (CUSR)
Albel fiea | X Efimina
5 Denominazione * Abergo Annabelle
ca X Elimina
Indirizz0 = Via Variopinto
Al X Etim
e Civico = 6 AP = 80077
£ Email = pec = info@annabelle it -
2 3 Efii
M Numero di telefono = 81991890 Sito web.
;| Titolare @ ¥ Eimna
é{ Cognome/Societa = Nome Cava Fsco ca | 3 Elimina
Al Partita IVA = GVAFNC51H2664000 Codice Fiscale . % Etim
Dettagli Struttura
Alb % Etimina
Numero camere = 21 N. unit abitative 0 v
Albel ca X Etimina
Albergo Ulisse | Albergo 80077 03566850636 81991737 / modifica | % Efimina
Albsgail Albergo 80077 578540635 s1g01108 Vilacedliaischia 2y iy 3¢ Eriming
Cecilia @pecit
B Albergo 80077 4771881218 81002385 # wiifica || R Elivina
iana o)
Alberao villa AN ~.--..- hotelimperialisc
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Benvenuto affatato cacace affatato cacace

Home
Email = Pec * info@annabelle it A
~
Numero di telefono = 81991890 Sito web
Tilre >
Lista Strutts Cognome/Societa = Nome Cava F.sco
Partita IVA = CVAFNC51H2664000 Codice Fiscale *

Dettagli Struttura

4 Numero camere * 21 . unita abitative 0 ciinin
| N. posti letto = 41 Numero piazzole 0 % Elimin
. a2 X Elimina
- Numero Bagni 21 N
Al Camere per persone a mobilita ridotta [} =

N.ro camere persone a mobilita ridotta 0

Indicazioni periodi di apertura

E Data inizlo Data fine Faggiong Nessuna data presente Efimina
f‘ Dati catastali 5 % Etimina
J Sezione Foglio * Particella Subalterno o |l5¢ =5
: . XE
Al Classe. Categoria
&
Alby s a % Elimina
Nessun dato.
Alb fiea | X Efimina
—— | ¥
Albel ca X Etimina
Albergo Ulisse | Albergo 80077 03566850636 81991737 / Modifica | X Efimina
Albsovils Albergo 80077 578540635 8199130 Vilacedliaischia 2y s 3¢ Efimin
Cecllia It
gosncyile Albergo 80077 4771881218 81992385 / Modifica | % Etimina
Diana )
Alberao Villa = = _.—-..-hotelimperialisc

powssced by 455

Schermata 6 Parte inferiore della finestra con la scheda informazioni della struttura ricettiva

H4

Attenzione: Non bisogna dimenticare di cliccare su “aggiungi” in corrispondenza dei campi per i dati
catastali e, alla fine, dopo l'inserimento di tutti i dati, su “salva” posto in basso alla finestra di modifica
dati delle strutture ricettive (schermata 6).



Alla fine del completamento dei dati obbligatori il sistema produrra un CUSR (codice unico strutture
ricettive) che viene trasmesso in automatico dal portale turismo web anche alla stessa struttura ricettiva.

A questo punto I'aggiornamento é stato completato.

Si potra successivamente accedere in ogni momento per modificare la situazione delle strutture ricettive di
propria competenza.

Gli Enti Provinciali per il Turismo del Vostro territorio di riferimento e gli uffici della Regione Campania sono
contattabili ai seguenti recapiti per fornire informazioni ed assistenza.

Ente Provinciale Referente Telefono Mail

EPT Avellino Massimo Caponigro 0825 74731 statistica@eptavellino.it

EPT Benevento Rosa Leone 0824 319941 leone@eptbenevento.it

EPT Caserta Lelio Fasanelli 0823 550015 |.fasanelli@eptcaserta@.it
EPT Napoli Claudia Conti 081 4107230 claudia.conti@eptnapoli.info
EPT Salerno Luisa Spinelli 089 230421 segreteria@eptsalerno.it

Regione Campania

Direzione Generale per le politiche culturali e il turismo
Staff — Programmazione sistema turistico
Funzioni di supporto tecnico-amministrativo

Centro Direzionale Isola C5 - 80143 Napoli
Pec: strutturericettive@pec.regione.campania.it

Dott. Roberto Affatato - Tel. 0817968931
E-mail: roberto.affatato@regione.campania.it

Dott. Eugenio Cacace - Tel. 0817968706
E-mail: eugenio.cacace@regione.campania.it



