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1. Accesso al Sistema

Per effettuare I’accesso alla piattaforma I’utente puo scegliere di accedere tramite credenziali I1dP di

Regione Campania oppure tramite Identita Digitale.

=

Acced

. B3O8

Figura 1 - Pagina di accesso al Sistema

In caso di accesso tramite identita digitale nella schermata successiva, si potra scegliere la modalita
di accesso tra ‘SPID’, ‘CIE’ oppure ‘CNS’.

Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita’ digitale

[0 v

sprd AglD

Servizle di sutonticarione ¢i Regione Camparia

Figura 2 - Pagina di accesso al Sistema
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Successivamente, dopo aver selezionato il Provider e confermato il consenso all’invio dei dati al

fornitore del servizio, si accede alla Home page dell’applicazione.

Ciascun utente, in base al profilo assegnato, accede alle funzionalita a lui destinate. I profili utente

determinano i permessi e le aree del sistema accessibili, garantendo che ogni utente possa utilizzare

solo le risorse necessarie per il proprio ruolo.

Istruttore: ¢ la figura individuata dall’ Amministrazione procedente e preposta alla verifica

della correttezza formale e della procedibilita della domanda presentata.

Funzioni assegnate: gestione della fase preistruttoria, richiesta di perfezionamento

documentale dell’istanza.

Amministrazione Procedente: determina 1’unita organizzativa responsabile dell’istruttoria e

di ogni altro adempimento procedimentale.

Funzioni assegnate: individuazione dell’Istruttore e del Responsabile del

Procedimento preposto alla gestione della fase preistruttoria e istruttoria dell’istanza.

Responsabile del Procedimento: € il soggetto preposto all’unita organizzativa competente
per il procedimento amministrativo. Ha il compito di coordinare e concludere il procedimento,
assegnato dal Dirigente, garantendo il buon funzionamento e I’imparzialita dell’azione

amministrativa.

Funzioni assegnate: Avvio del Procedimento, gestione della fase istruttoria e della

Conferenza dei Servizi.



Autorizzazioni Ambientali — Art.208 — Manuale Utente Regione

2. Guida utente Amministrazione Procedente

2.1. Homepage

Dalla Home page del portale é possibile accedere al menu di Trattamento Istanze:

Dal menu laterale € possibile anche consultare il Manuale utente

] Regione Campania e
=== Aulorizzazioni Ambientali
@ Home | g v
JI] Tratamento |stanze -
m SINFONIA
= AMBIENTE

B Manuae Utente

£

P |
" = Trattamento Istanze
L H vy
3 . Q eatisc le Istanze di Autorizzaziona

S SINFONIA AMBIENTE € 2025 - Reyions Carnparia Prvacy Poficy
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2.2. Trattamento istanze
Nella sezione Trattamento Istanze I’Amministrazione Procedente visualizza tutte le istanze che

sono state presentate in piattaforma e i relativi sviluppi.

E possibile selezionare uno stato dal cruscotto Stati delle Istanze per filtrare I’elenco sottostante:

a Regione Campania i

=== Autorizzazioni Ambientali

fu Home [ Trattamento Istanze

M Tratamento istanze | @1 Statl delle Istanze

B Menuals Litenta

_ s 1 oo

Il Elenco Istanze

Fiitra per. Tipologia +  Stato B ~  Societa v Reset Q
Socktd Sace Dperatha Tpalagls Ricowa o Scadanza infegrazianl Dt prassrtariona stanis

SR1 SEDE TEST PREAVVISO DI RIGETTO Vanante non scstannae + 03/89/2025

SRL TEST ALERT AP Rirnavo Art. 208 +

18/ea/2825 °

Elemcn o batarae di Accrediiaments o 14 7, Tt 3 Righe pel pagina 30 =

T SINFONIA AMBIENTE € 2025 - Regiona Campania

E sempre possibile, anche prima della presa in carico, selezionare il pulsante Dettaglio per

visualizzare il riepilogo di tutte le informazioni di riepilogo dell’istanza.

2 Regione Campania e
e Autorizzazioni Ambientall

Assegnata 1 istanza
anuale Ut
I Elenco Istanze
fra per. Tipologa v State v Societh w
Societs Sada Cpscation Tigwlegia o slat eadana inleg s Data presastaziore sunca
Jenss @ stance O Accrs@Ramestn da 18 1 Totale 1 Pighe cai pagina 20 =
e GINFONIAL AMBIENTE @ 2025 . Régione Cameana

Figura 6 — Dettaglio istanza

In particolare, le informazioni visualizzabili sono:
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e Nome della Societa;

e Elenco Soggetti sottoposti a verifiche antimafia;
e Nome della Sede operativa;

e La Tipologia di istanza;

e Lo stato dell’istanza;

e Numero di Protocollo;

e Dati di pagamento;
E, inoltre, possibile effettuare le seguenti azioni tramite gli appositi pulsanti:

e Visualizzare il dettaglio delle schede inserite;

e Visualizzare il dettaglio della relativa Autorizzazioni vigente;

e Consultare la documentazione di pertinenza dell’istanza (con riferimento alle eventuali
versioni aggiornate nel corso del procedimento istruttorio);

e Scaricare il modello dell’istanza precompilato dal sistema e la ricevuta di inoltro dell’istanza.

] Regione Campania - Armmncsracies froce denim Q

wm= Aulorizzazioni Ambientali =

& Gestione Istanze / Gestione Istanze Dettaglio

B Dettaglio Istanza

§
-4
T
a
w
8

Manuale Utente

-
=l

[ B VAALUAUL VIGENTE ] B VWALLE SCHEDE || 4D DOCUMENT! ]
Sch_v[a@ Sede operativa Tipologia istanza Stato
SRL TEST ALERT AP Rynnovo Art. 208 IN LAVORAZIONE
- NAPOLI (CITTA METROPOLITANA DI
NAPOLY)
Modello istanza Ricevuta Istanza Protocolio n
Scanca 1l Documento E] Searica necevuta [stenza E] 68962025
Pagamento Bollo Pagamento Contributo
¥mporte” 16 € impono 30 €
Data Pagamento. 01/01/1970 01.00.00 Data Pagameato. 01/01/1970 01.00.00
B Workflow Istanza v

S SINFONIA AMBIENTE © 2025 - Rogione Campania Privacy Pricy

Sempre nella schermata del Dettaglio € possibile consultare il workflow istruttorio dell’istanza in cui
vengono riportati tutti i passaggi di stato e azioni, in ordine temporale, esponendo la relativa data e
ora, ’eventuale documento (nome, numero versione, numero protocollo), ’utente e ruolo che ha

effettuato I’azione.
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I1 workflow viene popolato man mano che ci sono avanzamenti amministrativi dell’istanza.

Nel caso in cui sia stata convocata una Conferenza dei Servizi dal dettaglio & possibile consultare
anche il workflow apposito della CDS e il dettaglio degli Enti che hanno partecipato alle varie

sessioni, con la possibilita di consultare i pareri e la documentazione oggetto della richiesta di

integrazioni.

P S—
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Sessione 1 del 21/08/2025 ~
Ente Responsabile unico Farere Eventuale allegato parere Nota Parere Integrazione Eveniuale aliegato integrazione MNot
SOGIETA -

ARPAC -
ADELINA 9 9
Elenco di Tiolard da 1 a 2. Tolale 2 Righe pe: pagina 10 ~

Le istanze possono essere assegnate ai funzionari di Regione, Istruttori e Responsabili del

Procedimento, a seconda fase del procedimento in cui si trova I’istanza.
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2.2.1. Assegnazione istanze
L’Amministrazione Procedente visualizza nella propria area di lavoro tutte le istanze che sono state
presentate dalle societa nello stato “Presentata”. Tali istanze possono essere assegnate ad un istruttore

per la gestione della fase preistruttoria attraverso il pulsante Assegna istanza.

Societa Sede operativa Tipologia istanza Stato istanza
By Sede soriats Muoua Aulonzzazions FRESENTATA'

Dal menu a tendina € possibile scegliere I’Istruttore tra i funzionari appositamente profilati a sistema.

Al salvataggio, I’istanza passa nello stato “Assegnata”.

mpania

jonl Amblentali =

f Horm [0 Traameanto lstanze

I Frasamensa Bsanee

entaty
B Manuae Liente

PetTerinnamento docunwnisbe invjsha VerTica of wesaggetiatiiiia « VIAIVIA [nrlaia In istrutions

Filfra per Tipologia ~  State w  Societa w  Data inoftre ~  Istruttore « spansands del procedime . S Q.
Sacim 5o Dporotva Tipclegis Ricwnny =y D ploertanion alencs e Reapsniatie dul procadmonts
IRL SEDEANDAIN Muova AutorzzaTione * [ concanss ] NSDEE0ES 173020 Louws
NG O (s0eze el AcanEmanty 4a 151, Tl 1 Rigte perpignzt 7~
Sl SINFONUA AMBIENTE 2025 - Fiagions Campanis Pruacy Podicy

Nel caso in cui I’istanza venga presa in carico dall’Istruttore ¢ visibile nello stato “In Lavorazione”.

10
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a Reglone Campanis

wem Auorizzazioni Ambientali  —

il

U rrasamante msne

B

Sl SINFONIA AMBIENTE & 3038  Hegic

Home @0 Teatiamanto islanie

] Stali defle Istanme

In Lavorazione

Presentata 3 imtanze

Manuale Utenis

In attesa di verifica di
assoggettabilith a VIANVIA

g i _ p—— _
_ i e

1 istanza

Il Elenco lstanze

Filta par. Tipologia ~  Stalo ~  Societa v Dala mofiro v Istruliore v 1 Gefca =
o Socistd 1 Sadk Opstva Tiaslagia Rhawits S0 Duts prossnzions Ktags it [T R p———
JSRL SEDE FF 2 RescvoAn 208 3 00026 1294 22 LOUIS ARMETRONG °
Eincs 8 stanze ¢l ACcrasTInants 421 5 1 Toule 1 Figra per pegna 20 =

In caso di rifiuto dell’assegnazione, I’istanza torna nello stato “Presentata” ed ¢ possibile assegnarla

ad un nuovo Istruttore.

In tutte le fasi del procedimento dell’istanza ¢ abilitato il pulsante Riassegna istanza, al fine di

consentire una nuova assegnazione anche in itinere. La procedura di riassegnazione € uguale a quella

sopradescritta.

]

Reglons Campania =

= Autorizzazioni Amblentali =

B Home

M Trataments stanze I &1

e EINFONIA AMBIENTE © 2028  Figgione Campani

] Manuale Liems
In attesa di verifica di i Varifica di sesoggetinbilita o VIAIVIA e
assoggettabilita a VIAVIA LA inviats peleainin:s b

I0 Tramamento |stanzs

Stati delle Istanze

Presentata 3 wtanze In Laveraziane 1 istanza

i 25 _ i _
_ ST R Ml

Il Elenco lstanze

Fillra per. Tipologis ~  Stalo ~  Societh ~ Dalainollic ~  Istrultore ~  Responsabile del procedimento Cema Q

n Sociots 1+ Seda Dperathen Tipeloga Flicavuta Shato Dala prassntazions stanza Iintioos Resparsable du paocedmesto

TEST VHUE200s e sostareee +* WERSICA 4 ASSO0GET TAULITA A VIAVIA INVIATA TBBONE 144338

Per le istanze per cui ¢ stato dichiarato il termine dell’attivita preistruttoria da parte dell’Istruttore;

quindi, nello stato “Termine Preistruttoria” viene riabilitato il pulsante assegna istanza, per

I’assegnazione al Responsabile del Procedimento che gestisce la fase istruttoria.

11
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Sede operativa Tipologia istanza Stato istanza
Sedo ! Rinnowoe Ar. 208 TERMINE PREISTRUTTORIA

Anche per il Responsabile del Procedimento si prevede la presa in carico o il rifiuto dell’istanza e

I’eventuale riassegnazione in qualsiasi fase del Procedimento.

12
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3. Guida utente Istruttore

3.1. Homepage

Dalla Home page del portale é possibile accedere al menu di Trattamento Istanze:

Dal menu laterale e possibile anche consultare il Manuale utente.

)y Regione Campania —
m== Autorizzazioni Ambientali

A 1o i
[N Trattamento Istanze - . SINFON]A

2 manuale Uterte .

AMEBIENTE

Trattamento Istanze

$i Autorizzazior

Siieee SINFONIA AMBIENTE © 2025 - Regione Campania

Figura 3 — Homepage piattaforma

13
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3.2. Trattamento istanze

Nella sezione Trattamento Istanze I’Istruttore visualizza tutte le istanze che sono state assegnate dal

Dirigente per le verifiche della fase preistruttoria.
Le istanze assegnate dall’ Amministrazione Procedente sono visibili nello stato “Assegnata’.

Per poter gestire la fase preistruttoria delle istanze assegnate occorre prendere in carico 1’istanza

tramite 1’apposito pulsante Prendi in carico.

@ Regione Campania =

e Autorizzazion! Amblentall —=

Haorme B Trattamentn istanze

N Trottsmert bstanee &1 Stati delle |stanze

Assegnata 1 istanza

Ili Elenco |stanze

Filtra per’ Tipologss ~  Stals v  Soceth ~ =k

Saioty Sota Cperatva Tigsiogla Rewata it Scadanza nlegazon Data presantaziora ianza

s BIMFONIA AMBHENTE I 2025 Fgione Ca

Figura 4 — Cruscotto istanze Istruttore

Alla selezione 1’utente potra confermare la presa in carico dell’istanza tramite il pulsante Accetta.

In alternativa, 1’istanza puo essere rifiutata tramite il pulsante Rifiuta, restituendola al Dirigente. In
caso di rifiuto ¢ obbligatorio dichiarare I’eventuale esistenza di un Conflitto di interessi e specificare

il Motivo del rifiuto dell’assegnazione.

In entrambi i casi e possibile inserire eventuali ulteriori commenti.

14



Autorizzazioni Ambientali — Art.208 — Manuale Utente Regione

Istanza

Sede operativa Tipolegla istanza
SEDEANDRIN Huova Auteezzazicns _ABZEQKATR

CETTA Eseste um canfitto o ideressii *

Figura 5 — Presa in carico

E possibile selezionare uno stato dal cruscotto Stati delle Istanze per filtrare I’elenco sottostante:

@ Regione Campania =

=== Autorizzazioni Ambientali

i Home [ Trattamanto Istanze

M Tratamento istanze

Parferionamanto dacumant
B Menuale Litente

Irricevibile 1 istanza | IREEInS BeeiNirutaHE

Il Elenco Istanze

Flira per. Tipologia + Stato B + Sociela v Reset Carca Q
Socktd Sace Dperatha Tpalagls Ricowa S Scacansa negrazian] Dt prassrtariona stanis
SRL SEDE TEST PREAVVISO DIRIGETTO  Vaniante non scstanziabe . 83/09/2025
SRL TEST ALERT AP Rirmavo A, 208 * 16/89/ 20825 o
Elemcn o IStarue df Accreciiament o 14 7, Totakes 3 Righs pel paging: 20 =
T SINFONIA AMBIENTE £ 2025 - Regicne Camparia Priviscy Palicy

E sempre possibile, anche prima della presa in carico, selezionare il pulsante Dettaglio per

visualizzare il riepilogo di tutte le informazioni di riepilogo dell’istanza.

15
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a Regione Campania =
e Autorizzazioni Ambsientall

Assegnata 1 istanza

I Elenco Istanze E C

ra per. Tipologa v Slato v Socweld w

o Stebs Upseativn Tigelegia Resnta Siaty Headanza inlegazion Diata resertaziors slanza

Eienss o stance O Accrattamastn da 1 0 ! Tokale 1 Tighe par pagisa. 301 =

Shmen GINFONIA AMBIENTE @ 2025 . Fiagione Camoana

Figura 6 — Dettaglio istanza

In particolare, le informazioni visualizzabili sono:

Nome della Societ3;

e Elenco Soggetti sottoposti a verifiche antimafia;
e Nome della Sede operativa;

e La Tipologia di istanza;

e Lo stato dell’istanza;

e Numero di Protocollo;

e Dati di pagamento;
E, inoltre, possibile effettuare le seguenti azioni tramite gli appositi pulsanti:

e Visualizzare il dettaglio delle schede inserite;

e Visualizzare il dettaglio della relativa Autorizzazioni vigente (per le istanze per cui si
richiede);

e Consultare la documentazione di pertinenza dell’istanza (con riferimento alle eventuali
versioni aggiornate nel corso del procedimento istruttorio);

e Scaricare il modello dell’istanza precompilato dal sistema e la ricevuta di inoltro dell’istanza.

16
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J— Autorizzazionl Ambilentali

s & Gesticne Istanze | Gestione Istanze Dettaglic
[0 Trattamenio lstanze B Dettaglio Istanza

B wanuale Utente

| B vaiaLUaur warsTr || B VALALLE SCHEDE || 5 DoCuse Tl ]
sgme{ﬂE Sede operativa Tipologia istanza Stato
- TESTALERT AP Rintiovo AL 208 IN LAVORAZIONE
NAFCILE (CITTA METROPOLITANA D
NAPOLI

Modello Istanza Ricevuta istanza Pratocollo n,

Scasica il Documsnio [ £ ] Scarica ricevula stanza [ & ] 63082025

Pagamento Bollo Pagamento Contributo

Importo 16 € Importo: 30 €

Data Pagamenta. 01/0111970 01 00:00 Dt Pagamento: 01/01/1970 01 0000
B Warkflow Istanza L

il SINFONIA AMBIENTE £ 2025  Hegions Campania Frivacy Poscy

Selezionando I'icona @ ¢ possibile visualizzare ’Elenco dei soggetti sottoposti a verifiche
antimafia, per i quali é possibile visualizzare i dati di dettaglio e scaricare il relativo certificato

antimafia.

£9) Soggetti Antimafia X

Elenco soggetti sottoposti a verifiche antimafia

Filtra per: Ruolo w Cerca Q
Cod. Fiscale Mominativo Antimafia Residenza
= LN MARCO L [
v LN LAURA 3 @
Elence di Tholarl da 1 a 2, Totale 2 Righe per pagina: 10 =

Sempre nella schermata del Dettaglio € possibile consultare il workflow istruttorio dell’istanza in cui
vengono riportati tutti i passaggi di stato e azioni, in ordine temporale, esponendo la relativa data e
ora, I’eventuale documento (nome, numero versione, numero protocollo), ’utente e ruolo che ha

effettuato I’azione.

17
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B Workflow Istanza PN

19/08/2025 11:01:38 @ IN LAVORAZIONE

Utente: LOUIS Ruolo: Istruttore

Chiarimenti @
Data evento: 19/08/2025 11:02:01

Utente: LOUIS Ruolo: Istruttore

o Richiesta Chiarimenti - Nota Protocollo |  Prot. n. 5478/2025

Invia chiarimenti @
Data evento: 19/08/2025 11:02:47
Utente: CLEOPATRA Huolo: Rappresentante Legale

9 Invio Chiarimenti - Nota Protocollo Prot. n. 5479/2025

19/08/2025 11:04:38 @ TERMINE PREISTRUTTORIA

Utente: LOUIS Ruolo: Istruttore

Il workflow viene popolato man mano che ci sono avanzamenti amministrativi dell’istanza.
Selezionando un’istanza presa in carico, dall’elenco delle istanze € possibile:

o effettuare una richiesta di perfezionamento documentale;
o inviare una richiesta di chiarimenti alla Societa;
o dichiarare il termine dell’attivita preistruttoria;

o rigettare I’istanza.

N\ Regione Campania -
=mee Autorizzazioni Ambientali —

() Home &1 Stati delle Istanze

[} Trattamento istarze |

B Manuale Utente

I Elenco Istanze

S e el

Filva per. Tipologia v  Stato v Sccieta v Ceica Q

Societh Sede Operstvn Tipologia Ricewsta Stato Scadenza

Data pr istanza

SEDE ANDRINI Nuova Autorizzazions

EXNCO 0 151an2e & Acrectamento 03 1 3 1, Totake 1 Righe per pagina. 20 ~

Zlana SINFONIA AMBIENTE © 2025 Regione Campania

Privacy Polcy
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3.2.1. Richiesta perfezionamento documentale
Cliccando sul pulsante Richiedi perfezionamento documentale, si apre una schermata in cui e
possibile indicare gli allegati oggetto della richiesta di perfezionamento, indicando il numero

massimo di giorni per I’invio del perfezionamento.
E inoltre possibile inserire documentazione aggiuntiva e commenti.

Si precisa che la richiesta di perfezionamento documentale puo essere effettuata una sola volta per

istanza.

Istanza

Alla conferma I’istanza ¢ visibile nello stato “Richiesta perfezionamento documentale”. Un apposito

timer mostra il numero di giorni mancanti alla scadenza del termine di invio.

All’invio della risposta da parte della societa, l’istanza passa allo stato “Perfezionamento

documentale inviato™.

A fronte della richiesta la societa potrebbe chiedere all’Istruttore una proroga del termine stabilito.

La richiesta di proroga termini ¢ visibile tramite 1’icona delle notifiche . -

Contestualmente verra abilitato il pulsante Proroga per la modifica dei giorni prestabiliti.
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=== Autorizzazioni Ambientali

A1 Home Il Trattamento Istanze

[N Tratamento istanzs | 1 Stati delle Istanze Totale istanze: 39

Richiesta perfezionamento Perferionpmentc documentale

Asszgnata In Lavorazions
; documentale Inviato

B Manuals Utente
_ s ! e

N Elenco Istanze

B oomax
B iched curment
Filtra per- Tipologia ~  Stalo v  Societd v Notifiche Cerca Q,
Societ Serde Operativa Tipolagea Ricevute Scudenca ntegraciam Diata presentazione starus

SRL TESTALERT AP Finnowo Art. 208 A PERFEZIONAMEN TO 16,/88/ 2825

e SINFONIA AMBIENTE © 2025 Regione Campana Parvacy Policy

La richiesta di proroga termini pud essere accettata o rifiutata. In caso di connessione € possibile

modificare 1 giorni per I’invio del perfezionamento documentale.

= Proroga

Istanza

Bocieth Bede operativa Tipologia [stanza Stato istanza
TESTALERT AP Fannavo AL 208 RICHIESTA

Froroga richiesta ACCETTA RIFILTA

eI 0 BT OO g

ﬂj Mota Concesslone Proroga * @ Eventuali allegati

£, Commanil
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N\ Regione Campania _ Istnuttoee Q

=== Autorizzazioni Ambientali

A Home [0 Trattamento Istanze

Totale istanze: 1

([} Tatsmonto stanze &1 Stati delle Istanze

Richiesta perfezionamento
documentale

1 1stanza | Pariasionamants &

I Elenco Istanze

Filtra per- Tipologla v  Stato v Socleta v

Societa Sede Operatva Tipohogia Ricenda Stato Scadonza integraziont Data presentazone Gtaaza
SRL SEDE ANDRIN!I Nuova Autorizzazione * RICHIESTA PERFEDONAMENTO DOCUMENTALE ©5/98/2025

Flenco i Istanos & Accrediamenio ds 18 1, Totate 1 Ryghe pes pagna 20 =

Tt SINFONIA AMBIENTE © 2025 Regione Campania Privacy Policy

Nel caso in cui la societa non risponda alla richiesta di perfezionamento documentale nei termini

stabiliti dall’Istruttore, 1’istanza passa nello stato “lIrricevibile” ed ¢ possibile procedere al rigetto.

[ Trattamento Istanze

[l Tratemenio istanze &1 Stati delle |stanza

B Manuale Utents

Irricevibile

==

Fillra per Tipologia v State v  Societd v Ceres Q

Sacieta Sede Opesativa + Tipolegia Ricewita Stato Scaderza nlegrazieni Datn presentazions sianza

RRICEVIENLE

Privacy Policy

Slaema SINFONIA AMBIENTE & 2025 - Regione Campania
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3.2.2. Richiesta chiarimenti
Cliccando sul pulsante Richiedi chiarimenti, si apre una schermata in cui € possibile indicare la
documentazione oggetto della richiesta, inserendo informazioni aggiuntive, seguendo la stessa

procedura sopradescritta per la richiesta di perfezionamento documentale.

L’invio dei chiarimenti da parte della societa, come per le altre comunicazioni, viene segnalato

mediante la campanella delle notifiche.
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3.2.3. Risposta alla comunicazione
Le istanze per cui il soggetto proponente ha inviato una comunicazione generica all’ Amministrazione

risulteranno evidenziate in elenco.

Per procedere con la risposta, dopo aver selezionato I’istanza in elenco, premere il pulsante “Rispondi

alla comunicazione”.

L. ] eawe = D vz s s o i s iz

e riee: MNatifiche

|stanza

Sockath Sadw operativa Tipologla kstanza Stato fstanza

Alla conferma la societa riceve la risposta alla comunicazione inviata.
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3.2.4. Termine Preistruttoria
Cliccando sul pulsante Termina Preistruttoria e possibile dichiarare il termine della fase

preistruttoria, inserendo eventuali allegati e commenti.

Alla conferma I’istanza sara visibile nello stato “Termine preistruttoria” ed € possibile la sola

visualizzazione delle informazioni di dettaglio.

Peifezionanrento documeritale
fmviato

[ Tramamenn istanze

Irricevibile ARETUPRS  Termine preistruttoria
B manuaie Utente

Filtra por: Tipologla ~ Stato v Scciold ~ Corea Q
Soceth Sede Operativa + Tpalogia Ricevuta Sato Scadenea wlegraioni Dt presentazions mlanza
SRL TEST 15082025 Carribic Responsabile Wwerico + m 18/89,2825
Elenco di bstanze i Accreditaments 5a 1 a 1, Totale 1 Righe per paging: 20

i SINFONIA AMBIENTE 2 2025 Regsone Gampanin Privacy Poacy
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3.2.5. Rigetto istanza
cliccando sul pulsante Rigetta ¢ possibile procedere al rigetto dell’istanza, specificando le

motivazioni del rigetto e allegando la nota.

E inoltre possibile inserire documentazione aggiuntiva e commenti.

Istanza

Socleta Sede operativa Tipologia Istanza Stato Istanza
TESTALERT AP Rinnovo Art, 208 W LAVORAZIONE

Eventuall allogatl

=, Comment:

Alla conferma I’istanza passera nello stato “Rigettata” ed é possibile la sola visualizzazione delle
informazioni di dettaglio.

Regione Campania p— X
t = B Louie Armetrong
-L Autorizzazioni Amblentali — L] ﬁ ouis Armetrong

It Tranamanta Istanze
fu Home

[ Trattameno fst =1 Stati delle Istanze
1 T ne

Richiesta perfezi Porfezionaiss it documentake
documentale inviats

e 1 e _

B Manuale Uente
Rigettata

Il Elenco Istanze

Filra per: Tipologia v  Stato' ~  Societa v sada 206 *
Societs Seda Operativa + Tpologia Ricevita State Scadenza mbegraziont Dats presantazions istanza
LANGELLAMARIO S R | SEDE 208 Rinnouo Art. 208 * @5/89, 2025 20
e BINFONIA AMBIENTE (5 2026 - Rogione Campania Privacy Policy
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4. Guida utente Responsabile del Procedimento

4.1. Homepage
Dalla Home page del portale é possibile accedere al menu di:

e Gestione Procedimento

e Conferenza dei Servizi

Dal menu laterale e possibile anche consultare il Manuale utente.

] Regione Campania

=== Autorizzazioni Ambientali

(A Home | .- "’

[I" jestione Procedimenta ‘

" e SINFONIA
[0 Conferenza dei serviz - e

B Manuale Utente

Gestione Procedimento

ti tanze di Autorizzazione

Conferenza dei Servizi

tis

Sfrew SINFONIA AMBIENTE ® 2025  féogions Campania

Figura 4 — Homepage piattaforma
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4.2. Gestione Procedimento
Nella sezione Gestione Procedimento il Responsabile del Procedimento visualizza tutte le istanze

che sono state assegnate dall’ Amministrazione Procedente per le verifiche della fase istruttoria.
Le istanze assegnate dall’ Amministrazione Procedente sono visibili nello stato “Assegnata”.

Per poter gestire la fase istruttoria delle istanze assegnate occorre prendere in carico I’istanza tramite

I’apposito pulsante Prendi in carico.

pania

Amblentali  —

[ Home M Gastione procadments

<] Stali delle Istanze Totale istanze: 4

Accolta 1 istanza | IR i rigts Termine preistruttoria 2 isfanze

[Nl Elenco Istanze

Itra par Tipologia 8 ~ Stato @ ~  Socetd ~  Resat iy a

Secets Sede Opsratha Tipsioga St Dava Inizio & fine lavart Peitia Inicks o ootorizz.

SEDE ANDRING NUYE A RDONE

Tieen SINFONIA AMBIENTE & 2005 Regions Campania

Figura 4 — Cruscotto istanze Istruttore

Alla selezione 1’utente potra confermare la presa in carico dell’istanza tramite il pulsante Accetta.

In alternativa, I’istanza puo essere rifiutata tramite il pulsante Rifiuta, restituendola al Dirigente. In
caso di rifiuto é obbligatorio dichiarare 1’eventuale esistenza di un Conflitto di interessi e specificare

il Motivo del rifiuto dell’assegnazione.

In entrambi i casi e possibile inserire eventuali ulteriori commenti.
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& Presain carico

Istanza

Socleta Sede operativa Tipologis istanzs Stato istanza
SAL SEDE ANDAIN U AunoiizzEzione TERMINE PREETRAUTTCR

Presaincanen * [ ACCETTA | RIFIUTA Ezigle un confito & imeressi? *

2, Comment

E possibile selezionare uno stato dal cruscotto Stati delle Istanze per filtrare I’elenco sottostante:

Geglinne Procedimenta

In‘istruttoria Rigettata
Conferenza dei servizi

=]

Jou ittt off Efegrasiont Accolta 1 stanze | Pimawyins & figeito Termine preistruttoria 2 wstanze

B manuais Lhere
Convoeata m COY

I} Efenco Istanze

B oetegse
[ ickinsivarites D Aeaegoetatli & VA VA
Firapsr Tipologia @ v Stato @ v Societd v Ress Cend o
Soclts Sade Oparativa Tipalagia Sato (o izio o fine lovorl aszavenatn Inicie attvith o scad outorizz
SEDE ANCRING Moz Milonzzazions FERMINE PHERSTRUTTONA
Elancs o ltarss & Aceradiarsari s | & 4, Tolsin 4 Highe put pgn. 20 =
Tl SINFONIA AMBIENTE @ 7074 - Regions Campania Privacy Pakcy

E sempre possibile, anche prima della presa in carico, selezionare il pulsante Dettaglio per

visualizzare il riepilogo di tutte le informazioni dell’istanza.
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e Alorizzazioni Ambientali

Illi Gasbong procedumento

Stati delle Istanze

Accalta 4 istanza | Presviies dl rgsts Termine preistruttaria 2 istanze

[l Elenco Istanze

Fitre par Tipologia 8 ~ Staio @ ~ Socitd ~  Resst

Seantd Bedo Oparathn Tiahugia Sl D bniio & fins lavad Periie Bchivs seeverets Il weili & st Buterizz

Ebenc ol stanze di Arcrmarimani 03 7 34, Tutass 4 Righégargagea. 20 =

L SIMFONIA AMBIENTE © 2025 Regione Campanta vy Falicy

In particolare, le informazioni visualizzabili sono:

Nome della Societ3;

Elenco Soggetti sottoposti a verifiche antimafia;
Nome della Sede operativa;

La Tipologia di istanza;

Lo stato dell’istanza;

Numero di Protocollo;

Dati di pagamento;

E, inoltre, possibile effettuare le seguenti azioni tramite gli appositi pulsanti:

Visualizzare il dettaglio delle schede inserite;

Visualizzare il dettaglio della relativa Autorizzazioni vigente (per le istanze per cui si
richiede);

Consultare la documentazione di pertinenza dell’istanza (con riferimento alle eventuali
versioni aggiornate nel corso del procedimento istruttorio);

Scaricare il modello dell’istanza precompilato dal sistema e la ricevuta di inoltro dell’istanza.
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Fesponsatile dsl Froceamanin Q

=== Autorizzazionl Ambientali
[ Home

[} Tranaments Istanze B Dettagiio Istanza

] Manuale Utente

Socielfn@

SRL
Modello Istanza
Scarica il Documento E

Pagamento Bollo
Imporio: 16 &
Data Pagaments: 11D11970 01,0000

B Workilow Istanza

& Gestione |stanze | Gesticne Istanze Dettaglio

[ 1B VAT ALL'AIT, VIGERTE [l Bl VAIALLE SCHEDE | 1T} DOCUMENT] ]

Sede operativa

TEST ALERT AP

- NAFOILL (CITTA METROPOUITANA DI
NARDLI)

Tipologia istanza Stato
Rinnewo A, 208 IN LAVORAZIONE

Protocollo n.
589872025

Ricevuta Istanza
Scarica ricevula istanza El

Pagamente Contributo
Imporie: 30 &
Data Pagamanto. 01:01/1970 071 0000

|

iwwe BINFONIA AMBIENTE © 2025 - Ragione Campania

Selezionando I’icona @

Privacy Poicy

¢ possibile visualizzare I’Elenco dei soggetti sottoposti a verifiche

antimafia, per i quali é possibile visualizzare i dati di dettaglio e scaricare il relativo certificato

antimafia.

£9) Soggetti Antimafia X

Elenco soggetti sottoposti a verifiche antimafia

Cod. Fiscale
- LN
~ LN

Elenco di Tiolari da 1 a 2, Totale 2

Mominativo

Filtra per: Ruolo w Cerca Q
Antimafia Residenza
MARCO 3 @
LAURA .! o

Righe per pagina: 10 =

Sempre nella schermata del Dettaglio € possibile consultare il workflow istruttorio dell’istanza in cui
vengono riportati tutti i passaggi di stato e azioni, in ordine temporale, esponendo la relativa data e
ora, I’eventuale documento (nome, numero versione, numero protocollo), ’utente e ruolo che ha

effettuato ’azione.
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B Workflow Istanza A

19/08/2025 11:0138 @ IN LAVORAZIONE

Utente: LOUIS Ruolo: Istruttore

Chiarimenti @

Data evento: 19/08/2025 11:02:01

Utente: LOUIS Ruolo: Istruttore

o Richiesta Chiarimenti - Nota Protocollo Prot. n. 5478/2025
Invia chiarimenti @

Data evento: 19/08/2025 11:02:47

Utente: CLEOPATRA Huolo: Rappresentante Legale

9 Invio Chiarimenti - Nota Protocollo Prot. n. 5479/2025

19/08/2025 11:04:38 <] TERMINE PREISTRUTTORIA

Utente: LOUIS Ruolo: Istruttore

I workflow viene popolato man mano che ci sono avanzamenti amministrativi dell’istanza.

Nel caso in cui sia stata convocata una Conferenza dei Servizi dal dettaglio & possibile consultare
anche il workflow apposito della CDS e il dettaglio degli Enti che hanno partecipato alle varie

sessioni, con la possibilita di consultare i pareri e la documentazione oggetto della richiesta di

integrazioni.

31



Autorizzazioni Ambientali — Art.208 — Manuale Utente Regione

Sessione 1 del 21/08/2025 ~
Ente Responsabile unico Farere Eventuale allegato parere Nota Parere: Integrazione Eveniuale aliegato integrazione MNot
SOGIETA -

ARPAC -

ADELINA 9 9

Elenco di Tiolari da 1a 2. Tolale 2 Righe per pagina 10 ~

Selezionando un’istanza presa in carico, dall’elenco delle istanze € possibile:

o effettuare una richiesta di verifica di assoggettabilita a VIA/VIA;
o inviare una richiesta di chiarimenti alla Societa;

o awviare il procedimento istruttorio.

@ Fegione Campania

= Autorizzazioni Ambientall

f Home

Totale istanze: 4
[ Bestione Procedimenta

I Gorderenia oei serva

1] I begarasian Accolta 1 istanza rivviso o rigets Termine preistruttoria 2 istanza

B Manusle Uiente

[l Elenco Istanze

[ rectiens vermics o1 Assopetatieti & vis ViA B Fcrind asment

Fillia per Tipologia @~ Stato @ ~  Socield v Resel Crra

o

Sociwth Sl Dparativn Tipoligia Stata D izt o Fina bivesi Paricin tacsica arsavaraln rdria atfhith m sl autoeies

Eiemoo o Istanze o Accrediamentn €21 8 4 Totale & Rgneperpagne 90 =

Sieen SINFONLA AMBIENTE & 30125 - Aegiane Campania Prvacy Py
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4.2.1. Richiesta di verifica di assoggettabilita a VIA/VIA
Cliccando sul pulsante Richiedi verifica di assoggettabilita a VIA/VIA, si apre una schermata in cui

possibile inserire la nota ed eventuali commenti e ulteriori allegati.

Si precisa che la verifica VIA puo essere richiesta una sola volta e in qualsiasi fase del procedimento istruttorio,

compresa la Conferenza dei Servizi.

A Verifica preliminare! verifica di asscagetabllia’ VIA

Tipologia istanza

st v C AZE00DA hild
Prova 2 pat i Eventuai ailagat

Alla conferma I’istanza passa nello stato “In attesa di verifica di assoggettabilita a VIA/VIA”. In questo stato

I’utente potra effettuare una richiesta di chiarimenti o rigettare I’istanza.

All’invio della verifica da parte della societa I’istanza ¢ visibile nello stato “Verifica di assoggettabilita a
VIA/VIA inviata”.

All’integrazione della verifica di assoggettabilita ¢ possibile:

e rigettare I’istanza;

e procedere alla registrazione del provvedimento (come descritto a pag. 33 del manuale utente).

In caso di rigetto dell’istanza, alla selezione del pulsante Rigetta si apre una schermata in cui € possibile inserire

le seguenti informazioni:
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Sede operativa Tipologla istanza Stato (stanza
SEDE ANDRIN Hucva
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4.2.2. Rigetto istanza

\

cliccando sul pulsante Rigetta ¢ possibile procedere al rigetto dell’istanza, specificando le

motivazioni del rigetto e allegando la nota.

E inoltre possibile inserire documentazione aggiuntiva e commenti.

Istanza

Socleta Sede operativa Tipologia Istanza Stato Istanza
TESTALERT AP Rinnovo Art, 208 W LAVORAZIONE

@ Nota rigoto® Eventual| allogatl

=, Comment:

Alla conferma I’istanza passera nello stato “Rigettata” ed ¢ possibile la sola visualizzazione delle

informazioni di dettaglio.

Wita 1 msasgyetiahiing » YULVIA ieats

I attess o |kngeasiof) Aceatta 9 istanze | Presewiog @i figetis

Elente o latanies d Aubusiceasns i 1 4t Totabe 1 gl pet jagras. 20 =

e BANFONUL AMBIENTE © 2021 . Regione Campanka Privacy Fokcy
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4.2.3. Richiesta chiarimenti
Cliccando sul pulsante Richiedi chiarimenti, si apre una schermata in cui € possibile indicare la

documentazione oggetto della richiesta, inserendo informazioni aggiuntive.

L’invio dei chiarimenti da parte della societa, come per le altre comunicazioni, viene segnalato

mediante la campanella delle notifiche.
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4.2.4. Awvio Procedimento
Cliccando sul pulsante Avvia Procedimento, si apre una schermata in cui € possibile inserire la nota

di avvio del procedimento:

A Awio Procedimento

Saocieta Sede operativa Tipelogia istanza Stato istanza
PIVA (0550461213 Sode socklh SEDE ANDRIMNI MNeova Aulerizzazione TERMINE PREISTRUTTORIA

Prova_2. pdf

A Amenzione! Se prosegul. avrai § giomi di tempo per proceders con b convocazione della COS.

Al salvataggio I’stanza passa nello stato “In Istruttoria”.

Nel caso di Nuova autorizzazione, Variante sostanziale, Variante non sostanziale e Rinnovi &

possibile seguire gli sviluppi dalla voce di menu Conferenza dei servizi.

Si precisa che per le istanze della tipologia Nuova Autorizzazione e Variante sostanziale la
convocazione della CDS e obbligatoria ai fini della prosecuzione del procedimento amministrativo.
Per variante non sostanziale e rinnovi la convocazione della CDS é opzionale, mentre per le altre
tipologie di istanza (Voltura autorizzazione, Voltura assetto societario, Cambio Rappresentante
Legale, Cambio Responsabile Tecnico e Cambio sede legale) e possibile procedere alla registrazione

del provvedimento come descritto nel paragrafo successivo.
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4.2.5. Richiesta parere
Per le istanze della tipologia Variante non sostanziale e Rinnovo (art.208 e art.209), in alternativa alla
Conferenza dei Servizi, puo essere richiesto un parere sull’istanza ad uno o pit Enti attraverso

I’apposito pulsante Richiesta pareri:

N Regione Campania
e Autorizzazioni Ambiontali

@ Stall delle istarze

010N A% S0rAD ! In istruttoria 1 istanza

Accolta 6 istanze

Socaty Ss00 Uportna Tpooge Stao Oam mo @ g lavor Poring ooncs assvorata 220 atived  cead Aoz

%l SINFOMIA AMBIENTE © 2025 - Rogione Camcania

Alla selezione si puo procedere all’inserimento della nota di richiesta pareri e di eventuali ulteriori

allegati e commenti. Contestualmente viene creata la Richiesta pareri in bozza.

All’interno della stessa pagina ¢ presente 1’elenco Enti Locali/Soggetti territoriali potenzialmente
interessati, precaricato con quanto proposto dal Rappresentante Legale in fase di presentazione

dell’istanza.

L’abilitazione di un Ente proposto dal Rappresentante Legale avviene per default in fase della sua
aggiunta alla lista degli Enti; per richiedere/non richiedere il parere all’Ente ¢ necessario selezionare
I’apposito pulsante della colonna “Abilitato”. Nel dettaglio, nella colonna Abilitato, il &

simbolo indica che I’Ente ricevera la richiesta di pareri; mentre il & simbolo indica che I’Ente

non ricevera la richiesta.

Selezionando il pulsante Aggiungi e possibile scegliere ulteriori Enti a cui richiedere il parere, tramite
apposite liste precompilate dal sistema. Per ogni Ente ¢ obbligatorio I’indirizzo PEC ai fini dell’invio

della mail di richiesta; se non precompilato, dovra essere inserito a cura dell’utente.
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Gli Enti aggiunti dal Responsabile del Procedimento, in fase di convocazione, possono essere
modificati tramite 0 eliminati fino alla registrazione del delegato dell’Ente che
accedera in piattaforma.

Gli Enti proposti dal Rappresentante Legale in fase di presentazione dell’istanza potranno essere solo

abilitati o disabilitati.

Dopo aver inserito tutte le informazioni € possibile procedere alla richiesta (pulsante Richiedi) o

salvare la richiesta in bozza (pulsante Salva) e inviarla in un secondo momento.

@ Regione Campania
m—— Autorizzazion Ambientall

Allegati Richiesta Parer o~
B Manuais Uete
Bow
Entl LecallSaggeti territorall potenzialments inferessatl
o e pr
ASL &
Hatal T o
e SINFONIA AMBIENTE © 3007 - Firgane Dampana

Finché non viene richiesto il parere sara sempre possibile modificare o eliminare la richiesta.

@ Regione Camy
e Autorizzazion

M Contoronzs sei santa al i aa s i & VIANVIA ] Habillin o VURALA Lt In istrutioria 1 istanza

Accalta 6 istarze

Sfe SINFORIA AMBIENTE © 2025 - Hegions Campania
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4.2.6. Registra provvedimento
Per le istanze per la quale é stato avviato il procedimento istruttorio ed e stata conclusa la Conferenza

dei Servizi (ove prevista per la tipologia di istanza), tramite I’apposito pulsante ¢ possibile procedere

alla Registrazione del provvedimento, inserendo le seguenti informazioni:

Per le istanze della tipologia Variante non sostanziale, Rinnovo (art.208 e art.209), Variazione
assetto societario, Voltura autorizzazione, Cambio sede legale, Cambio Responsabile tecnico,
Cambio Rappresentante legale in fase di registrazione del provvedimento occorre specificare se si

tratta di un decreto di presa d’atto o di un decreto di rigetto.

2 Ragistra prosvedimento

Istarza

Societa Tipologia istanza Statoistarza
SRL Vasasie non sostanaae N ETRTIONA

Tigokoga urets®

Decrato dirigatsy

DECIoG di prass datn
B Niimam provvadinens”
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In particolare, per le istanze della tipologia Rinnovo (art.208 e art.209), occorre indicare anche la

data inizio attivita e la data di scadenza dell’autorizzazione.

% Registra provvedimento

Tipologsa istanza
FRimouo Adt. 208

Docrato dirigatt

Ducreto di presa d'stio
B NOmers oleveisnn” B CalE prowsdimens”

A richiesta provvedmento®

Per la variante non sostanziale oltre alla scelta dell’esito tra decreto di rigetto o di presa d’atto

occorre specificare se & necessario richiedere le comunicazioni di inizio e fine lavori.

2 Regstra provvedimento

Istanza

Sede operativa Tipologia istanza Stato istanza
VA Vartanie non sostanzise MWETRUTIORA

Decrato i rigotto

Decreto i presa dio
» NG frovesmsi

WO | 8 Richiests commnicazions nzio o fine lvon *

ANNULLA
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4.2.7. Risposta alle comunicazioni
Le istanze per cui il soggetto proponente ha inviato una comunicazione generica all’ Amministrazione

risulteranno evidenziate in elenco.

Per procedere con la risposta, dopo aver selezionato I’istanza in elenco, premere il pulsante “Rispondi

alla comunicazione”.

L. ] eawe = D vz s s o i s iz

e riee: MNatifiche

|stanza

Sockath Sadw operativa Tipologla kstanza Stato fstanza

Alla conferma la societa riceve la risposta alla comunicazione inviata.
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4.2.8. Richiesta aggiornamento documentazione da progetto approvato
Per le istanze di nuova autorizzazione o variante sostanziale accolte in Conferenza dei Servizi e per
cui e stato registrato il provvedimento, € possibile richiedere alla societa un aggiornamento della

documentazione da progetto approvato:

I aftens il wortfics i aRsogoetabitel o VIAAVIL 1 istanza 0SS e In irunaria 1 watanza

W ol lven ol rflegraasmid Accuin 28 wianzn | Pewevvien di Higette

traper Tipologia B ~ 51al0 v Coslels v  Fes TRAT £0%

s e ] Dot wn T 8 e Pl s et ot AT . B

e e L ] Mype paipaghe - T =

B WMPOMIA ANBIBNTE O 51 Wiprans S

Alla selezione del pulsante si potranno inserire le seguenti informazioni di dettaglio:
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4.2.9. Comunicazione di inizio attivita
A conclusione del procedimento amministrativo per le istanze di nuova autorizzazione o variante

sostanziale e possibile procedere alla comunicazione di inizio attivita:

Il Gestone procodimonto

1 Home

] testoos Frocedrmonts

([ Contermnca ces sunnn n attesn di veriics of assoggettabilits & VIAVIA T istanza VRS0 I RS LA
ez s 0 tbmgrasiii Acooitn 20 istanze | Pl pgete
2 M i
Sacens Sear Cyesas Ty £ R e = Fae v Perem s e s e £ 2000 AT
T
e it S Acmisar et o 141 Totan | fgheparpases 30 =
Gieems SHFONIA AMBIENTE © 2028 Fiogone Canparia i =

Alla selezione possono essere inseriti la data di inizio attivita e si stabilisce la durata

dell’autorizzazione:
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4.3. Conferenza dei Servizi

All’interno della sezione Conferenza dei Servizi, il Responsabile del Procedimento visualizza tutte le istanze

per le quali & possibile convocare e gestire la Conferenza dei Servizi.

A tal proposito, selezionando un’istanza dal menu Conferenza dei Servizi & possibile procedere alla
convocazione selezionando il pulsante Convoca.

@ FRegione Campania = T,
e Autorizzazioni Ambientali = rcpncalsy del P ey Q

3 Manuale Utente

Bi{oeen m
Filtra par Tipologia @ ~ Stalo ~ Societh v Rese
Socets Sa08 Cpemiv Tipelogia 1 S s Suw C0S o Ssethng
s ABOETRERS VERFICAD ASS00GETTABILIEA A VIANIA BVITA
E4mco ) ntanze o Asredtamen €8 7 3 2, Yolale 1 gt perpagns I =
wea SINEONIA AMBIEN TE © 3025 . Regions Campank:

Alla selezione del pulsante convoca, I'utente puo procedere all’inserimento dei dati di convocazione relativi

alla prima sessione di Conferenza dei servizi: data e ora di convocazione e link alla riunione virtuale.

g Regione Campania

=== Autorizzazioni Ambientali

Mo e
Gy Home ocazione

Gestione Procedimento

[l caonferenza dei servizi

Ll

Dati Convocazione A~

=] Manusle Lienie . Daln convocanane® N
R m @ o- »

3V10/2025 1030 hitps://prova-cds.it

i, SINFONIA AMBIENTE & 2025  Repione Camparnia Privacy Palicy

Dopo aver inserito e salvato i dati di convocazione si puo procedere con I’inserimento della nota convocazione
e di eventuali ulteriori allegati e commenti, contestualmente viene creata la Conferenza dei Servizi in stato

“Bozza’’.
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All’interno della stessa pagina ¢ presente I’elenco Enti Locali/Soggetti territoriali potenzialmente
interessati, precaricato con quanto proposto dal Rappresentante Legale in fase di presentazione dell’istanza,

che saranno convocati alla Conferenza dei Servizi.

L’abilitazione di un Ente, ai fini della sua partecipazione alla CDS, avviene per default in fase della sua
aggiunta alla lista degli Enti; per abilitare/disabilitare la partecipazione di un Ente alla specifica sessione della
CDS é necessario selezionare I’apposito pulsante. Nel dettaglio, nella colonna Abilitato, il simbolo &

indica che I’Ente verra convocato alla CDS; mentre il simbolo (¥) indica che I’Ente non verra convocato

alla Conferenza.

Allegati Convocazione

Marmuaio Ulents t y
Prova_2 pdf s B

i e G Lmicn i vl
SOCIETA . SAL
i

Sfies SINFOMNIA AMBIENTE © 2020 - Regions Gampana

Selezionando il pulsante Aggiungi € possibile scegliere ulteriori Enti da convocare dalle liste precompilate dal
sistema. Per ogni Ente ¢ obbligatorio I’indirizzo PEC ai fini dell’invio della mail di convocazione alla

Conferenza dei Servizi; se non precompilato, dovra essere inserito a cura dell’utente.

Gli Enti aggiunti dal Responsabile del Procedimento, in fase di convocazione, possono essere modificati

tramite o eliminati fino alla registrazione del Responsabile Unico.

Gli Enti proposti dal Rappresentante Legale in fase di presentazione dell’istanza potranno essere solo abilitati
o disabilitati.
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2 Agglungi ente

B pariinerts Provincain of Benesenn

ATO

ALTORITA DI BACING DISTRETTLUALE DELLAPPENNING MERICIONALE

COMANDO [FE1 WGILI DEL FUDCD

COMUNE

CONGORI 7 BONFICA DELLE PALUDH D NAPCEI E VOLLA

ENTE IDRICO CAMPANG

PREFETTO

PROVINCIA

SOCETA

SOPRMTENDENZAARCHEDLOGICA BELLE ARTI E PAESMGEIO PER L'AREA METROPGLUTANA DI NAPDLI

Una volta verificate tutte le informazioni € possibile procedere alla convocazione della conferenza dei servizi
mediante il relativo pulsante. Alla conferma un’apposita PEC di notifica viene inviata a tutti gli Enti convocati,
contenente i dati di convocazione ed una chiave univoca di accesso, attraverso cui ogni Ente potra accedere

al sistema e profilare il Responsabile Unico che partecipera alla Conferenza dei Servizi.

Finché la CDS si trova in stato Bozza ¢ possibile eliminarla tramite il pulsante “Elimina cds” presente

sull’elenco del menu Conferenza dei Servizi.

ua
mbientali

@ Homs ) Cordwenca seevizi

I Gostors Procedments

) Corswunan dol syt I in attess i vetition @l ansoggetiabiits & VIANVIA Vanfica f aeayuetenhon « VIAVIA (nViate In istruttoria 1 istanza | SISSIES

Voo Vsl ) Tt e Accoita 1 istanza | PERSERRNE SRt Convocata In COS 2 istanze

B Manusio e

B oo % o % e i B

Feva por Tipolegla v Stato @ v  Societa v Hest

Scous Sade Cperatve Teemza Saa isunes St COS o Sowsonn

Elorco # HENIE 8 ACIazON 214 1, Teinle 1 Ngpegerpagra 20 =

Liee SINKONIA AMBEANTE © J625  Ronsinn Campinis Pivacy Pofy

Per un’istanza per la quale ¢ stata convocata la Conferenza dei Servizi, il Responsabile del Procedimento puo:

» Modificare la sessione di CDS gia convocata;

» Effettuare una richiesta di integrazioni alla societa;
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» Inviare un preavviso di rigetto;
» Richiedere una verifica di assoggettabilita a VIA/VIA;
» verbalizzare la sessione di Conferenza dei Servizi per convocarne una ex-novo oppure chiudere la

Conferenza dei Servizi.

gy Regione Campania -

& 9 % = 5 Responsabde o2l Py
== Autorizzazioni Ambientali

A Homa M corderenza servizi

0

Totale istanze: 14

[ Gestione Procedmento @ Stati delle Istanze

In attesa di verifica di Verificn di as yeiin i
1 istanza In istruttoria

[l Conferanza dai servizi
m assoggettabilith a VIAVIA Inviata

0 alte=s ai integrazioni Accolta 4 istanze  Preavviso di rigstio Convocata in COS 5 istanze

B Manuate Ltests

Il Elenco lstanze

B oenagio
Eitra per Tipologla v Stato v Socleta ~ e cun
Sockta Sece Dperaive Tpokga i3t stanza Staip C0S Dats. Sessione Scadenza mlagrazon Scadenza preaviso Ol Ngetio
SHL SEDE CONFLITTOINT MNuova Aularrrarons CONVOCATA INCOS INDETTA
Ebencn o Istange o Accredlamena d 12 14, Totale 34 Righ=perpagna: 20 =
S SINFONIA AMBIENTE & 3025 Regions Campanis Privarcy Policy
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4.3.1. Modifica CDS indetta
Selezionando il pulsante Modifica & possibile modificare i dati della sessione di CDS gia convocata. In
particolare, € possibile modificare la data-ora di convocazione, il link della riunione, la nota di convocazione

e le eventuali note ed allegati.

Regione Campania

= Respansabeie del Procedimento

weme  Autorizzazioni Ambientali = s Smes
() Home B Modifica convocazione
I Gestione Procedimanto m
Il Conterenza del servizi

Dati Convocazione -
B Manusie iente . Dt < "

1] 0/10/2025 10:30 » hitps://prova-cds

Allegati Convocazione -

tast1 pef | 2 test2 pef | -1

# Convocazione commento

e SINFONIA AMBIENTE 2125 - Regiane Campania Fivacy Prlicy

Per quanto riguarda 1’elenco degli Enti ¢ possibile:

e aggiungere ulteriori enti tramite il pulsante aggiungi e ripetendo la procedura sopradescritta per la
fase di convocazione;

o modificare quelli gia convocati
¢ eliminare un ente aggiunto alla lista e non ancora convocato
o abilitare/disabilitare la partecipazione di un Ente alla sessione di CDS in corso di modifica.

Si precisa che la disabilitazione di un Ente non consentira piu la visibilita in piattaforma (al

Responsabile Unico e gli Uditori da lui gia profilati) sull’istanza oggetto della CDS.

e resettare il Responsabile Unico dell’Ente gia profilato

Si precisa che ’azione di reset non consentira piu I’accesso in piattaforma al Responsabile Unico e gli

Uditori da lui gia profilati.
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B Modifica convocazione

Ene FEG Fespermahie Umen  Daia Convoenzione  Ablitaic

SOCIETA-

O1ONR025 1296
SRL -

SOPRINTENDENZA

ARCHEOLOGICA BELLE ARTI E
092035 12
PRESAGGIO PER LAREA LSRR @ @
METROPOLITANA [N NAPCLI
PREFETTO - Prefetio & Cat =
i ANCREA 010035 12 36 @ O
L —
tenen & 3123 Toiied fighe per gagina 101

Modificate le informazioni € necessario selezionare il pulsante Salva, per il corretto salvataggio in piattaforma.

Si precisa che in caso di modifica della data-ora di convocazione e/o della modifica della nota di
convocazione CDS e/o in fase di modifiche sull’elenco degli Enti & necessario procedere ad una nuova

convocazione della CDS mediante il pulsante Convocazione.

a Louis Armstrong  ~

f Home

[[}} Oestione Procedimento

[} Conferenza dei servizi

B Manuale Uente Ente PEC eyponsanile Unico Data € Abileata
SOCIETA - . o
0 0, 512 (;
SRL 01022025 12-36 i
SOPRINTENDENZA

ARCHEOLOGICA BELLE ARTIE

MAOA2025 1236 @ i
PAESAGGIO PER L'AREA IREEL 1 =] /s 8
METROPOLITANA DI NAPCLI == i

i
PREFETTO - Prefetio di Cita @
metropolitana di Napaoli
Elenca @ Tokir da 13 3, Totale 3 Rghe per pagea. 10 ¥

“ema SINFONIA AMBIENTE @ 2075 - Roguona Campania Privacy Policy

Alla convocazione, tutti gli Enti convocati ed abilitati riceveranno una PEC di notifica con le informazioni

aggiornate.

Si precisa che gli Enti nuovamente aggiunti/che dovranno riprofilare ex-novo un responsabile unico,
riceveranno un nuovo link e codice univoco di accesso per I’accesso al sistema e la registrazione del proprio
delegato.
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4.3.2. Richiedi integrazioni
Selezionando il pulsante Richiedi integrazioni e possibile richiedere integrazione documentale alla societa.
Alla selezione del pulsante si apre una schermata in cui & possibile inserire le seguenti informazioni di

dettaglio, ripetendo lo stesso processo sopradescritto per la richiesta di chiarimenti.

Istanza

Societd Sede operativa Tipelogia istanza Stato istanza
SEDE CONFLITTO INT

@ Integrazioni richleste

Wegarion*
B Eventuai aliegatl

[T inspensabili m fin della procadibilin Prova_1.paf

=, Comment

In caso di mancata risposta della societa nel n° di giorni stabiliti dal Responsabile del Procedimento, I’istanza

passa nello stato “Decaduta” e I’'utente puo rigettarla. In caso di invio delle integrazioni lo stato della CDS

ritorna in “Indetta”

Si precisa che la richiesta di integrazioni puo essere inviata una sola volta per Conferenza dei Servizi e prima

della convocazione della prima sessione.
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4.3.3. Preavviso di rigetto

Selezionando il pulsante Invia preavviso di rigetto € possibile inserire le seguenti informazioni:

Sede operativa Tipologia istanza Stato istanza
BEDE CONFLTTO INT M

Prova_t pdl

= Nota preavviso

Alla conferma I’istanza passa nello stato “Preavviso di rigetto”. Dalla data di ricezione del preavviso di rigetto
da parte della societa un apposito timer monitora il termine perentorio di 10 giorni per I’invio della risposta al

preavviso di rigetto.

In caso di mancata risposta della societa 1’istanza passa nello stato “Decaduta” e 1’utente puo rigettarla. In

caso di risposta al preavviso di rigetto lo stato della CDS ritorna in “Indetta”.

ampania ==

i Ambientali =

i Hoeme Qi Conlmranza sarvai

[l m=stions Procedimento

[N Ceeerenzs gei sanve I."“‘:“. ul-‘;ﬂ‘i:!‘:zﬂl\i“ 1 igtanza  Wwiifics dl sesoggeliabilibs & VIAVIA hayvists
In wttesa o) Integrazianl Accolta 4 istanzs Convocats in CDS 4 istanze

B Manuaie Unents

Il Erence istanze

Fillra per Tipoiogia +  Stals ~  Societs w 2 ot -
Sacinl Sirba Cpaeiva Trzckogin St leleaza St CI% Dty Seasiong Seadeegd ey Seadurga preavvise & fguns
2RI sEDECONLITONT N sermazer (eIl (CEEELIT) s 0 0
Elenco 4 (sianze @l ACcrediamantn da 1 2 14 Totak 4 Rgaeprrpagra 2 =
Slee FINFONUA AMBIENTE © 2028 - a0 Camgand PEIVacy PoRcy
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4.3.4. Richiesta Verifica di Assoggettabilita a VIA/VIA
Durante una conferenza dei servizi indetta, & possibile procedere alla richiesta di Verifica di Assoggettabilita
a VIA/VIA. Alla selezione dell’apposito pulsante, si potra procedere all’inserimento delle seguenti

informazioni di dettaglio:

2 Verifica preliminare/ verifica di assoggettabiital VIA

Istanza

Societa Sede operativa Tipologia istanza Stato istanza

CONVOCATA B €08

[ Meta verifica assoggetiabiis * @ Evontuai allogati

ANNUILLA

Alla conferma dell’azione la CDS passera allo stato “Sospesa — Verifica di Assoggettabilita a VIA/VIA

richiesta”.

o Regione Campania —

= Aulorizzazioni Ambientali — Responsatile del Procedimeso ﬂ Louis Armstrong

[ Cenferenza servizi

(M Home

<] Stati delle Istanze Totale isfanze: 5

[I} Gestions Pmeedimentn

In attesa di verifica di 1 Veiifica di sssoggetiabiliite & VIANVIA
letanza

In i E Rignttata
[ Conferenza del servizl assoggettabilita a VIAVIA Invints i Jetrittora 2 istanza gttaTa

I oiess ol jntegrazion) Accolta 1 istanza Preaviiso of rigeilo Convocata in CDS 1 istanza

B manuae utente

[ Elenco Istanze

Filira par: Tipologia ~ Stato @ ~ Sociotd »  Reset Coisen aQ

Socie Sede Dperativa Toclogia St stanza Stato COS

Elenco ¢l Istanze 6 Autorizzazions da 13 1. Totale 1 Faghe per pagina: 30 =

2t SINFONIA AMBENTE ® 2025 Regions Gampania Privacy Pelicy

In questo stato e possibile verbalizzare la versione corrente per convocarne una ex-novo oppure chiudere
la CDS.

NB: alla verbalizzazione della sessione sospesa, il Rappresentante Legale non potra piu integrare la Verifica.

All’invio dell’integrazione la CDS ritornera allo stato “Indetta”.
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4.3.5. Verbalizzazione e chiusura
Terminate le verifiche istruttorie e ricevuti i pareri da parte degli Enti convocati, dopo aver verbalizzato la
sessione corrente, I’amministrazione procedente pud convocare una nuova sessione, ripetendo la procedura di

convocazione sopradescritta, oppure concludendo la Conferenza.

In caso di verbalizzazione occorre inserire il verbale della sessione e la nota di registrazione verbale ed

eventuali note ed ulteriori allegati.

In caso di chiusura occorre indicare ’esito della Conferenza dei Servizi e la Data, ed allegare la Nota

registrazione verbale ed il Verbale finale insieme ad eventuali note ed ulteriori allegati.

2 Chiusura

Istanza

Socletd Sede operativa Tipologia istanza Stato Istanza
CLEOTEST ANDREA, Nucva Aulorizzazione CONVDCATAIN COS

B Esitc* = [ Dataesito

g Varbale finala*

Frrmatl acesstall (union Nl 41F < PO

Alla conferma una PEC di notifica con I’esito della Conferenza verra recapitata a tutti gli Enti partecipanti.
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