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Manuale illustrativo per i COMUNI per l'inserimento delle strutture ricettive e delle attivita di
locazione breve sul portale Turismo web della Regione Campania ai fini della generazione del Codice
Unico delle Strutture Ricettive CUSR e il censimento delle stesse.

L'operatore del Comune per poter generare il CUSR o effettuare I'aggiornamento delle strutture ricettive
e delle attivita di locazione breve dovra collegarsi al portaledella Regione Campania alla pagina
http://turismoweb.regione.campania.it

La schermata (1) della home page sara la seguente:
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Benvenute in Turisme Web Turismo Web

Benvenuto in Turlsmo web, Il portale della Regione Campania dedicato alle strutture A Accesso area riservata
ricettive ubicate in regione per la comunicazione on-line del prezzi e ai Comuni della

o 5 VAccesso area Comunl
regione per il censimento anagrafico delle strutture ricettive.

#Accesso area Strutture

= News

Sei una STRUTTURA RICETTIVA? Firaa
Asegnslaziont
Albergo, motel, residenza turistico alberghicra (rta), villaggio-albergo, it ul

albergo diffuso, campeggio, villaggio turistico, marina resort, affittacamere,
casa e appartamento per vacanze, casa per ferie, ostello per la gioventa,
country house, rifugio di montagna, casa religiosa di ospitalita, bed and

breakfast.

Sel un COMUNE ?

Schermata 1

Procedendo, I'operatore deve cliccare sulla sezione dedicata ai Comuni (sei un Comune? Clicca qui) dove si
trovera dinanzi alla presente schermata (2):
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Area riservata ai Comuni

Turismo Web

" Accesso area riservata

Faccesso area Comunl

Accesso al sistema Registrazione "\Accesso area Strutture
S ti sei gid remsmlo - volta al slslem edm Se non ti sei mai registrato al sistema & non hai mai Lol

accedere o creare | rafica anagrafica strutture Beraq

Sonettore Featinee. sttus Togh ton I cratencan et et  Sfetus i reglsrasions Clccando sl bottone

sono state date all'atto dalla creazione. A segnatazioni

Usemama: Registrati indiizzi util

Password:

Acerdi

In caso di smarimento delle credenziali & possibile richiedare
una nuova password diccando sul tasto Password Smarrita

Pabewrd S

1l D.Lgs. 6-9-1989 n. 322 dispone I'obbligo per le amministrazioni di fomire i dati loro richiesti per le rilevazioni previste dal
programma statistico nazionale. La Regione Campania, in particolare, fa parte del Sistan Sistema Statistico Nazionale ed & tenuta a
trasmettere allTstat, tra Valtro, i dati relativi al censimento anagrafico delle strutture ricettive.

formato presente e aggiomarlo perlodicamenta attraverso il portal

elenchi delle strutture ricettive, altre allinadempimento mancato assolvimento di un obbiigo di legge, ne deriva Iassenza di
strutture ricettive sul territorio di competenza e, conseguentemente, |a possibile esdusione da eventuall ripartizioni di fondi inerenti
il settore ricettiva.

Schermata 2

Se non si & mai iscritto al portale Turismo web, dovra effettuare la registrazione inserendo i dati
richiesti (schermata 3). Completando I'inserimento dei propri dati, il sistema trasmettera le credenziali
(username e password) alla pec indicata al momento dell’iscrizione.

Se é gia iscritto al portale potra accedere al sistema inserendo le credenziali in suo possesso (username
e password).
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Registrazione comune

* campi obbligatori
Dati utente comune

Provingia di * be]
sede *

Name *

1l tuo comune non & nella lista?

Comune di * [e]

Cognome *
Conferma Pec *
Telefono *

Reginras  Aneults

tn caso di smarrimento delle credenziali & possibile richiedere una nuova password diccando sul tasto ‘Passward Smarrita’

Password Sessrrita

Turismo Web
Accasso area riservata
A accesso area Comuni
Mccasso area Strutture
= Hews

Sieaq
A segnalaziont
® indirizzi util

Schermata 3
2



Accedendo al portale con le credenziali ricevute, viene data la possibilita di cambiare password ed inserire
una propria password a piacimento inserendo nel campo “vecchia password” quella ricevuta e nel campo
“nuova password” quella di propria creazione.

L'operatore per inserire una nuova struttura ricettiva o un’attivita di locazione breve e generare il
relativo CUSR dovra compilare i campi obbligatori (*) richiesti (schermata 4 e 5 per le strutture ricettive;
schermata 6 per le attivita di locazione breve).

Alla fine del completamento dei dati obbligatori il sistema produrra un CUSR (codice unico strutture

ricettive) che viene trasmesso in automatico dal portale turismo web anche alla stessa struttura
all'indirizzo pec/mail inserito dall’operatore nella scheda informazioni.
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Home

Dati Struttura ~ -
Tipalogia

Tipo Struttura Albergo v sattotipo Struttura ~¥] B

cia

Lista Strutt
Codice -
Unico Deng  Caratteristi
(cusk) =

Anagrafica

Cadice Unica (CUSH

Alberga Annabstie

20 * Via Variopinta

CAP = 80077

Pec = info@annabelle &
M Humero di telefono * 1891880 Sito wab

Titolare

Schermata 4 Parte superiore della finestra con la scheda informazioni della struttura ricettiva
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Lista Strutti
Sodice peng
= e
{Cusp) =
A

Albe

A

A

E

Email *

Numero di telefono *

Titolare

Cognome/Societh *

Partita IVA ~

Dettagli Struttura

Numero camere *

N. posti letto =

Pec * Info@annabelle it

81991890 Sito web

Nome Cava F 5co

CVAFNCSTH26G4000 Codice Fiscale *

2 V. unita abltative 0

4 Numero piazzole 0

Numero Bagni 21

Camere per persone a mobilith ridotta

N.ro camere persone a mobllita ridotta 0

Indicazioni periodi di apertura

Data nizio

Dati catastali

] Sezione
1
Classe
Ab
Albe
Albergo Ulisse | Albergo
A Albergo
1 sbergo

Data fine + Nessuna data presente

Foglio * Particella = Subaltemo

Categoria

Nessun dato.

80077 0356

636 81991737

80077 578540635 81961198

4771881218 81992385

hotelimperiafise

Schermata 5 Parte inferiore della finestra con la scheda informazioni della struttura ricettiva

Dati Struttura
Tipologia

Tipo Struttura Locazioni Brevi

Anagrafica
Codice Unico (CUSR)
Denominazione
Indirizzo =
Ne Civico =
Email =
Numero di telefono =
Titolare
Cognome o Societa =
Partita IVA
Dettagli Struttura
Numero camere =

N. posti letto =

Numero Bagni

Camere per persone a
mobilita ridotta

Dati catastali

CAP =

Sito web

Nome

Codice Fiscale =

N.ro camere persone a
mobilita ridotta

Sezione Foglio = Particella = Subalterno
Categoria
3
[ Sezione [ Foglio Particella | SubAlterno [ Classe | Categoria |
I A 24 Al |" Elimi
a M1

Schermata 6 Finestra per inserimento informazioni dell’attivita di locazione breve
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L'operatore, successivamente, per effettuare I'aggiornamento del censimento delle strutture ricettive e
delle attivita di locazione breve presenti nel database di Turismo web , (schermata 7) deve verificare
I’esistenza delle strutture gia presenti nel database o la cessazione delle stesse. In caso di cessazione, basta
cliccare su “Elimina” e la struttura sara eliminata; in caso di nuova struttura ancora da inserire si deve
cliccare su “Inserisci struttura” e procedere come su illustrato, altrimenti, cliccando su “Modifica”, si
aggiorneranno i dati gia presenti riferiti all’ultimo censimento effettuato dal Comune.

Attenzione: Non bisogna dimenticare di cliccare su “salva” posto in basso alla finestra dopo la modifica
dei dati inseriti.
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Home
~
Seleziona comune

: Codice Numero di
Tino ottotipe ~ Classificazione Cs bartits
Rz i Softotipe  Clossificozione Cap  Partitalva  S29ice Mumero d

Lista Strutture

odice
Codice penominazione
(CUSR) .

Email

Residenze
gidius 16420

VAFNCS 1126
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Schermata 7

Si potra poi accedere in ogni momento al portale Turismo web con le credenziali ricevute, per modificare la
situazione delle strutture ricettive e delle attivita di locazione breve dipropria competenza.

Referenti :

Agenzia Campania Turismo:

Dott.ssa Raffaela Capozzi tel. 0818074033 e-mail: r.capozzi@agenziacampaniaturismo.it
Regione Campania DG Politiche Culturali e Turismo:

Dott. Roberto Affatato e-mail: roberto.affatato@regione.campania.it



