
 

�I�EE GUIDA PER �A PREDISP
SI�I
�E DE��A RE�DIC
�TA�I
�E A VA�ERE 

SU F
�DI REGI
�A�I 

 
A��issibi�it� de��e spese 

 

Affi�ch� u�a spesa p�ssa essere c��siderata a��issibi�e� � �ecessari� che s�ddisfi i segue�ti requisiti� 

1. riferibi�e e s�ste�ute �e� peri�d� i�dicat� �e��'avvis� ���ch� �e� cr���pr�gra��a prese�tat�� 

2. i�putabi�e� perti�e�te e c��grua rispett� a pr�gett� prese�tat�� 

3. verificabi�e e c��tr���abi�e� �ssia c��pr�vate da fatture quieta�!ate � da d�cu�e�ti c��tabi�i 

ave�ti f�r!a pr�ba�te equiva�e�te� 

4. �egitti�a e c��tabi�i!!ata� i�fatti �e� rispett� de��a ��r�ativa vige�te� per essere a��issibi�e� �g�i 

spesa deve aver dat� �u�g� ad adeguate registra!i��i c��tabi�i� i� c��f�r�it# a��e disp�si!i��i di �egge 

e ai pri�cipi c��tabi�i. 

 

Gesti��e dei f�ussi fi�a�"iari e ��da�it� di paga�e�t� 

 
A� fi�e di re�dere traspare�ti e d�cu�e�tabi�i tutte �e �pera!i��i c���esse a��a rea�i!!a!i��e 

de��'�pera!i��e fi�a�!iata� i� be�eficiari�� per di��strare �’avve�ut� paga�e�t� de��e spese i�ere�ti 

u� pr�gett� appr�vat�� dev��� uti�i!!are �e segue�ti ��da�it#� 

a) B��ific� da c'c (ba�cari� � p�sta�e)� i� be�eficiari� deve pr�durre �a ricevuta de� b��ific�� c�� 

riferi�e�t� a ciascu�a fattura re�dic��tata. Ta�e d�cu�e�ta!i��e deve essere a��egata a��a perti�e�te 

fattura. *e� cas� i� cui i� b��ific� sia disp�st� tra�ite +h��e ba�,i�g-� i� be�eficiari� de� c��tribut� 

� te�ut� a pr�durre �a sta�pa de��’�pera!i��e effettiva�e�te eseguita (��ta di eseguit�). I� paga�e�t� 

de��e spese riguarda�ti �'�pera!i��e fi�a�!iata d�vra��� c��u�que essere acc��pag�ati a�che da 

c�pia c��f�r�e de��'estratt� c��t� c�rre�te ba�cari� che rip�rti i paga�e�ti (pri�a'u�ti�a spesa) 

re�ativi a� pr�gett�� 

b) Carta di credit� e'� ba�c��at. Ta�e ��da�it#� pu0 essere accettata� purch� i� be�eficiari� pr�duca 

�’estratt� c��t� de� c��t� c�rre�te uti�i!!at� i� �a�iera u�iv�ca per i paga�e�ti affere�ti i� pr�gett� 

e che �e spese pagate i� ta� guisa p�ssa�� essere i�equiv�cabi��e�te c���egate a��� stess�. *�� s��� 

a��essi paga�e�ti tra�ite carte prepagate� 

c) Paga�e�ti effettuati tra�ite i� ��de��� F24 quieta�!at�� re�ativ� ai c��tributi previde�!ia�i� 

rite�ute fisca�i e ��eri s�cia�i� u�ita�e�te a specifica dichiara!i��e s�stitutiva di att� ��t�ri� che 

specifichi �a ris�rsa per cui vie�e effettuat� i� paga�e�t� ed i� perti�e�te c�dice. 

 
I� paga�e�t� i� c��ta�ti ��� & c��se�tit�' 
 
Categ�rie di spesa 
 

3e spese dev��� essere d�cu�e�tate �edia�te tras�issi��e di c�pia� dichiarata c��f�r�e 

a��’�rigi�a�e� di d�cu�e�ta!i��e giustificativa (fatture� ricevute � a�tr� d�cu�e�t� fisca��e�te va�id� 

rip�rta�te i� CIG� �ve �ecessari�) da cui risu�ti chiara�e�te �’�ggett� de��a presta!i��e e �a sua 

perti�e�!a a� pr�gett�� 

Si ra��e�ta che a seguit� de��’i�tr�du!i��e de��’�bb�ig� di fattura e�ettr��ica� � �ecessari� f�r�ire 

c�pia de��a fattura e�essa e ricevuta a �e!!� Siste�a di I�tersca�bi�� ��� c�stitue�d� �a c�siddetta 

fattura di c�rtesia d�cu�e�t� ave�te va��re fisca�e� 

Spese per pers��a�e 

 
I c�sti de� pers��a�e s��� ge�era��e�te que��i re�ativi ai c��tratti di �av�r� de� pers��a�e dipe�de�te 

(che pu0 essere a te�p� deter�i�at� ' i�deter�i�at�) � presta!i��e �ccasi��a�e. 



 

Per i� pers��a�e dipe�de�te �cc�rre pr�durre� 

6ti�e sheets� fir�ati dag�i stessi e da� resp��sabi�e'�ega�e rapprese�ta�te� 

6�rdi�e di servi!i�� c�� specifica i�dica!i��e �re dedicate a� pr�gett� e dettag�iata �a�si��e� 

6dichiara!i��e� redatta da� c��su�e�te de� �av�r� � da� resp��sabi�e de��’uffici� de� pers��a�e� re�ativa 

a��a deter�i�a!i��e de� c�st� de� �av�r� dei dipe�de�ti� per v�ci disaggregate di c�st�� 

6c��tratti re�ativi ai �av�rat�ri che partecipa�� a� pr�gett� c��te�e�ti �’i�dica!i��e de��’�ggett� e de��a 

durata de� rapp�rt�� de��a data di i�i!i� e di fi�e de� rapp�rt�� de��a re�u�era!i��e prevista� de��e 

attivit# da sv��gere e de��e eve�tua�i ��da�it# di esecu!i��e� 

6d�cu�e�ti giustificativi di spesa� (ced��i�i stipe�di debita�e�te vidi�ati e s�tt�scritti da� 

percipie�te) riferiti a tutt� i� peri�d� da re�dic��tare� 

6d�cu�e�ti giustificativi di paga�e�t�� �a�dati di paga�e�t� e estratt� c��t� c�rre�te� 

 

Per i prestat�ri d'�pera �ccasi��a�e �cc�rre� 

– C��tratt� c�� specifica i�dica!i��e de��e �a�si��i e de��a durata de��'i�caric�� 

– Fattura e'� ricevuta fisca�e che rip�rti �'esatta i�dica!i��e de� �av�r� sv��t� per i� pr�gett�� 

– Re�a!i��e dettag�iata �av�r� sv��t� e'� c�pia eve�tua�i e�ab�rati pr�d�tti� 

 

3a d�cu�e�ta!i��e di spesa riguarda�te i prestat�ri d'�pera� �add�ve richiest� da��a ��r�ativa fisca�e 

e civi�istica vige�te� d�vr# rip�rtare �pp�rtu�a �arca da b���� e �e� cas� di dichiara!i��i di ese�!i��e 

(iva� ecc�) d�vr# essere debita�e�te s�tt�scritta da��'e�itte�te e c�rredata di c�pia f�t�statica 

fr��te'retr� di va�id� d�cu�e�t� di ric���sci�e�t�� 

 

Si precisa che� 

�’Ispett�rat� �a�i��a�e de� �av�r�� c�� ��ta 01 �ar�� 2022� �. 393� ha f�r�it� chiari�e�ti i� 

re�a�i��e a��’�bb�ig� di c��u�ica�i��e dei �av�rat�ri aut����i �ccasi��a�i da parte dei c���itte�ti 

che �pera�� i� qua�it$ di i�pre�dit�ri. 

Ta�e �bb�ig� di c��u�ica�i��e i�tr�d�tt� da��a ��r�ativa (�. �. 215(2021� di c��versi��e de� D.�. 

�. 146(2021)  i�teressa esc�usiva�e�te i �av�rat�ri i�quadrabi�i �e��a defi�i�i��e c��te�uta a��’art. 

2222 c.c. – riferit� a��a pers��a che .si �bb�iga a c��piere vers� u� c�rrispettiv� u�’�pera � u� 

servi�i�� c�� �av�r� preva�e�te�e�te pr�pri� e se��a vi�c��� di sub�rdi�a�i��e �ei c��fr��ti de� 

c���itte�te” – e s�tt�p�sti� i� ragi��e de��’�ccasi��a�it$ de��’attivit$� a� regi�e fisca�e di cui a��’art. 

67� c���a 1 �ett. �)� de� D.P.R. �. 917(1986. 

 

Spese di c��su�e�"a ed equiva�e�ti 
 
Ta�i spese fa��� riferi�e�t� a presta!i��i a carattere tec�ic� e'� scie�tific� rese da pr�fessi��isti e 

��� ric��ducibi�i a spese di gesti��e �rdi�aria. 

 

Spese per �ateria�i e f�r�iture 

 
I d�cu�e�ti giustificativi �ecessari per �a re�dic��ta!i��e s���� c��tratti� fatture� eve�tua�i 

d�cu�e�ti di c���aud�'accetta!i��e� �g�i a�tr� e�e�e�t� che c��tribuisca a di��strare �’adeguate!!a 

de� pr�d�tt� acquistat� rispett� ag�i �biettivi de� pr�gett� e che g�i acquisti sia�� avve�uti c�� 

riferi�e�t� ai pre!!i di �ercat�. 

 

IVA 

 
3’i�p�sta su� va��re aggiu�t� ��� � spesa a��issibi�e sa�v� �ei casi i� cui ��� sia recuperabi�e 

sec��d� �a ��r�ativa �a!i��a�e su��'IVA. 

A� fi�e de��'er�ga!i��e de� sa�d� i� �ega�e rapprese�ta�te � te�ut� a prese�tare u�a aut�certifica!i��e 

ai se�si de� DPR 445'2000 i�dica�d� i� regi�e iva. 



 

 Si evide�!ia che ai se�si de��’art.7 de� DPR 196'2008 +�ei casi i� cui i� be�eficiari� � s�ggett� ad u� 

regi�e f�rfettari� ai se�si de� tit��� XII de��a direttiva 2006'112'CE de� C��sig�i�� de� 28 ��ve�bre 

2006� re�ativa a� siste�a c��u�e di i�p�sta su� va��re aggiu�t�� �’IVA pagata � c��siderata 

recuperabi�e-� perta�t� ��� c�stituisce u�a spesa a��issibi�e. 

 

Varia"i��i 
 

3e varia!i��i va��� c��u�icate a��a Dire!i��e� c�� u�a c��u�ica!i��e a �e!!� pec� evide�!ia�d� 

�e varia!i��i app�rtate� che debb��� essere espressa�e�te aut�ri!!ate. 

 

Durc 

3'acquisi!i��e de� DURC � �bb�igat�ria qua��ra sia previst� da��a �egge di riferi�e�t� vige�te. 

 

3a d�cu�e�ta!i��e c��tabi�e'a��i�istrativa re�ativa a� pr�gett� fi�a�!iat� deve essere c��servata 

separata dag�i a�tri d�cu�e�ti c��tabi�i'fisca�i i� �rigi�a�e � i� c�pia c��f�r�e per a��e�� ci�que 

a��i. 

 

D�cu�e�ta"i��e da prese�tare* 

 
D��a�da di er�ga"i��e sa�d� 6 redatta su carta i�testata. 

Ta�e d��a�da deve i�dicare �ecessaria�e�te i segue�ti dati� 

6 Tit��� de� pr�gett�� �u�er� e data de� decret� di appr�va!i��e de� pr�gett� fi�a�!iat�� 

6 �’i�p�rt� t�ta�e (si riferisce a��a spesa c��p�essiva�e�te s�ste�uta per �a rea�i!!a!i��e de� 

pr�gett�)� 

6 ass�ggettabi�it# � �e�� a��a rite�uta di acc��t� ex art. 28 D.P.R. 600'73, (c�� specifica 

i�dica!i��e de��a ��r�ativa di �egge)� 

6 g�i estre�i ba�cari'p�sta�i su cui effettuare i� paga�e�t�� 

A��egati a��a d��a�da di er�ga"i��e* 

6 +
DE��
 RE�DIC
�T
 C
�TABI�E d�cu�e�t� �e� qua�e � c��te�ut� i� re�dic��t� 

c��tabi�e de��e spese s�ste�ute. Ta�e ��de��� i�c�ude u� e�e�c� di tutte �e v�ci di spesa 

s�ste�ute per �a rea�i!!a!i��e de� pr�gett�. Dg�i v�ce d�vr# rip�rtare tutti i dati re�ativi a��a 

d�cu�e�ta!i��e giustificativa de��a spesa (tip���gia� �u�er�� data e�issi��e� i�p�rt�� data 

di paga�e�t�� ��da�it# di paga�e�t�� ecc). 

6 Dichiara"i��e s�stitutiva di att� ��t�ri� re�ativa a� regi�e IVA� � prese�tata e s�tt�scritta 

da� 3ega�e rapprese�ta�te� 

6 Dichiara"i��e s�stitutiva di att� ��t�ri� prese�tata e s�tt�scritta da� �ega�e rapprese�ta�te 

re�ativa ai c��tributi percepiti� 

6 Re�a"i��e dettag�iata su��’attivit# sv��ta e sui risu�tati �tte�uti� 

6 I�peg�i giuridica�e�te vi�c��a�ti (c��tratti s�tt�scritti � a�tri atti giuridica�e�te vi�c��a�ti 

stipu�ati per �a rea�i!!a!i��e de��’i�terve�t�)� 

6 giustificativi di spesa� 

6 giustificativi di paga�e�t�. 

 


