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1 ANAGRAFICA ISTITUTO

1.1 Denominazione Archivio di Stato di Caserta

1.2 Indirizzo piazza Carlo di Borbone

1.3 Responsabile/referente per l'attività di digitalizzazione Fortunata Manzi

1.4 Mail as-ce@cultura.gov.it

1.5 Telefono  0823-355665; 3288008868; 3311954164

2 INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

2.1

In quali giorni e in quali fasce orararie è possibile svolgere 

l'attività di digitalizzazione? Dal lunedì al venerdì, dalle 8 alle 16.30

2.2
L'istituto ha personale da impiegare a supporto 

dell'attività di digitalizzazione?

Si, potrebbero essere impiegati a supporto 

delle attività 2 Afav e 2 collaboratori archivisti

2.3
Se si, per quali attività (es. movimentazione, supporto 

logistico, restauro, etc)?
Movimentazione e supporto scientifico

2.4
Quale è il sistema di inventariazione utilizzato da/presso 

l'istituto?
Elenchi e inventari redatti in formato excel

2.5
Quale è il sistema di catalogazione utilizzato da/presso 

l'istituto?

3 INFORMAZIONI LOGISTICHE

3.1

La struttura è dotata di uno spazio da allestire come 

laboratorio per l'attività di digitalizzazione?
Si, più di un locale con metrature differenti.

3.2 Se si, di quanti mq è questo spazio?

3.3

Rispetto alla pianta dell'istituto dove si colloca lo spazio 

(es. primo piano, seminterrato, etc)?

Piano terra con più accessi dal primo cortile lato est 

della Reggia e dal giardino della Flora (locali ex 

aeronautica)

3.3

Lo spazio è facilmente accessibile (es. scale, 

ascensore/montacarichi, etc)?
Si, massimo 5 gradini bassi per l'accesso dall'esterno. 

All'interno non sono presenti gradini.

3.4 Lo spazio è dotata di connettività? SI

3.5 Se si, di che tipo (lan, wireless, etc)? Wireless (da verificare a seconda della stanza)

INFORMAZIONI SUL PATRIMONIO  Intendenza di Terra di Lavoro (serie selezionate)

Quantità

Stato di conservazione

Stato di inventariazione

Stato di catalogazione
Quale è la quantità di digitalizzazioni pregresse di mappe 

all'interno del fondo oggetto dell'attività di 

digitalizzazione?

Quantità

Stato di conservazione discreto
Stato di inventariazione elenchi con descrizioni analitiche in formato excel

Stato di catalogazione
Quale è la quantità di digitalizzazioni pregresse di registri 

rilegati all'interno del fondo oggetto dell'attività di 

digitalizzazione?
(inserire un numero)

Quantità (inserire un numero)

4.3

Carte sciolte
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4
Per ogni tipologia indicare le informazioni descrittive sul patrimonio

4.1

Mappe

4.2

BUSTE
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Stato di conservazione

Stato di inventariazione

Stato di catalogazione
Quale è la quantità di digitalizzazioni pregresse di carte 

sciolte all'interno del fondo oggetto dell'attività di 

digitalizzazione?
(inserire un numero)

Quantità (inserire un numero)
Stato di conservazione

Stato di inventariazione

Stato di catalogazione
Quale è la quantità di digitalizzazioni pregresse di 

(TIPOLOGIA MATERIALE) all'interno del fondo oggetto 

dell'attività di digitalizzazione?
(inserire un numero)

5 INFORMAZIONI SU DIGITALIZZAZIONI PREGRESSE

5.1 Esiste patrimonio già digitalizzato non inserito all'interno 

di banche dati consultabili al pubblico?

Si, sono consultabili in sede le digitalizzazioni dei 

documenti grafici presenti nelle serie Affari Comunali e 

Carceri.

5.2 Se si, in che quantità? 209

5.4

Le digitalizzazioni pregresse sono disponibili su repository 

(hardware e/o software)? SI. Sono su hardware.

5.5 Quale è il tipo di formato disponbile degli oggetti digitali?
.Jpg

5.6
Gli oggetti digitali sono stati corredati da schede 

metadati?
no

5.7 Le schede metadati sono disponibili? no

4.3

4.4

(altra tipologia di materiale)


